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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ 

 DLA SĄDU REJONOWEGO W BIAŁEJ PODLASKIEJ  
 

ZAMAWIAJĄCY  

 

Sąd Rejonowy 

21-500 Biała Podlaska, ul. Brzeska 20-22 

faks 083 343 63 14 

e-mail: katarzyna.prejzner@bialapodlaska.sr.gov.pl 

NIP 537-19-62-747 

  

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie ofertowe prowadzone jest w trybie poza ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579), dalej: „PZP” zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy. 

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 

euro.  

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie obsługi prawnej na rzecz Sądu Rejonowego  

w Białej Podlaskiej, tj.:  

- udzielanie porad prawnych i konsultacji – osobiście, telefonicznie lub za pomocą poczty 

elektronicznej e-mail, 

- sporządzanie opinii prawnych, interpretacji zapisów w aktach prawnych,  

- opiniowanie wewnętrznych aktów prawnych i regulacji  (regulaminów, zarządzeń itp.), 

- opiniowanie pod względem formalno-prawnym zawieranych umów lub opracowywanie 

projektów umów, 

- doradztwo w zakresie prawa zamówień publicznych, 

- opiniowanie pod względem formalno-prawnym dokumentacji dotyczącej postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz uczestniczenie w przygotowaniu tej 

dokumentacji, a jeżeli zajdzie taka konieczność również uczestniczenie w procedurach  

o udzielenie zamówienia publicznego na każdym etapie,  
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- występowanie w charakterze pełnomocnika procesowego w sytuacjach koniecznych 

przed sądami lub organami administracji państwowej i samorządowej, których Sąd jest  

stroną lub uczestnikiem, a także w postępowaniu egzekucyjnym.  

2. Co najmniej raz w tygodniu Wykonawca zobowiązany jest osobiście spotkać się  

w siedzibie Zamawiającego z Dyrektorem Sądu lub osobą Zastępującą w celu omówienia 

zagadnień związanych z obsługą prawną. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania na żądanie Zamawiającego ustnych lub 

pisemnych informacji na temat stanu spraw przez niego prowadzonych oraz 

przewidywanych terminów wykonania określonych czynności.            

4. W przypadku uzasadnionej niemożności dokonania zleconej czynności Wykonawca 

zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia o tym Zamawiającego.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Przedmiot zamówienia realizowany będzie w okresie od dnia 02 stycznia 2018 r. do 31 

grudnia 2018 r.  

 

WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy:  

1) Kancelarie adwokackie, zespoły adwokackie, spółki, o których mowa w art. 4a ust. 1 

ustawy z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1999 ze 

zm.), kancelarie radcy prawnego oraz spółki, o których mowa w art. 8 ust. 1 ustawy  

z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233 ze zm.) 

2) Dysponują jedną osobą wpisaną na listę adwokatów lub radców prawnych, która 

posiada doświadczenie w świadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek 

budżetowych przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy.  

 

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1) CENA – 70%  

Ocena ofert w zakresie przedstawionego powyżej kryterium zostanie dokonana 

zgodnie ze wzorem: 

 

         najniższa cena spośród wszystkich rozpatrywanych ofert 

C = --------------------------------------------------------------------  x70 pkt 

                                      cena badanej oferty 

 

 

 

 

 

 



2) DOŚWIADCZENIE – 30% 

Ocena ofert w zakresie przedstawionego powyżej kryterium zostanie dokonana na 

podstawie udokumentowanego doświadczenia (w latach) w zakresie obsługi prawnej 

jednostek sektora finansów (w szczególności sądów).  

D = za każdy rok udokumentowanego doświadczenia w j.s. f.p. = 5 pkt (max 30 pkt)   

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą ilość punktów sumując oba kryteria.   

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców poprzez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej: www.bialapodlaska.sr.gov.pl 

 

MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę należy złożyć do dnia 13 grudnia 2017 r. na adres Sądu lub w siedzibie  przy  

ul. Brzeskiej 20-22 pok. 147, faksem na numer telefonu 83 343 63 14, bądź e-mail: 

katarzyna.prejzner@bialapodlaska.sr.gov.pl 

 

Podpisanie umowy, stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia nastąpi w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego.  

W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie 

uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.  

 

 

 

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór umowy 

Dyrektor Sądu Rejonowego  

w Białej Podlaskiej  

/-/ Elżbieta Rychlińska 
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