Protokat kontroli przestr zegania przepisow o panstwowym zasobie 4
archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy w Bialej Podaskiej - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w
Lublinie

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat

2300 2016-11-16

Nr protokotu Data dokumentu

Oddziat w Radzyniu Podlaskim

Strona 12 16

38 ul Generata Franciszka
Kleeberga 10
21-300 Radzyn Podlaski

Identyfikator Adres
(systemowy)

RA421.35.2016 236
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Biatej Podlaskie]

MNazwa jednostki

ul. Brzeska 20-22, 21-500 Biata Podlaska

Adres kontralowanej jednostki

1975 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 31 maja 1975 r. w sprawie
utworzenia sgdow wojewodzkich i
rejenowych oraz ustalenia ich siedzib i
obszaréw wtasciwosci (Dz.U. z 1975 r. Nr
18 poz. 99)

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Sad Okregowy w Lublinie

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X nie
Czy posiada?
Inny dokument

Regulamin urzedowania sadow 2015-12-30

powszechnych

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokurmnentu

Opis struktury organizecyjne;

5570

Identyfikator systemowy

00032296200000 -

REGON KRS

Jerzy Daniluk Prezes Sgdu Rejonowego w 1975

Biatej

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzér

ul. Krakowskie Przdmiescie 43, 20-914 Lublin

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

ko 2016-03-15

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - - do

W sktad struktury organizacyjnej Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej wchodza: prezes, wiceprezes, dyrektor,

oddziat finansowy, kasa, oddziat administracyjny (w tym biuro podawcze, biuro obstugi interesantéw, krajowy
rejestr karny, kancelaria tajna), zespoty kuratorskie stuzby sadowej; wydziaty: cywilny, karny (Il VII), rodzinny i
nieletnich, pracy, wykonywania orzeczen, wydziat ksiag wieczystych.
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W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadlosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
kontora ogalna archiwum zaktadowego dotyczaca stosowania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych oraz prowadzenia archiwum

zaktadowego

Przedmiot i zakres kontrali

Kontrole przeprowadzit

Anna Petkowicz archiwista RA421.35.2016 09.11.2016 1511.2016 15.12.2016
Imig i nazwisko kontrolera Stanpwisko stuzbowe Nr upowaz nienia do kontroli Data wystawienia: Okres wainosci - od: do:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Joanna Sek kierownik Oddziatu Administracyjnego

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2016-11-15 2016-11-15 =

Data rozpoczecia komroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Anna Petkowicz 2013-07-25 kontrola 0gdlna archiwum zakladowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace) kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum pafstwowym X tak

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

1987 Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej w sprawie instrukcji kancelaryjnej Sadu Rejonowego w Biatej
Podlaskiej z dnia 24 kwietnia 1987 r.

Rok Uwagt

Tih
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

1987 Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej w sprawie jednolitego rzeczoweqgo wykazu akt Sadu Rejonowego

w Biatej Podlaskiej z dnia 24 kwietnia 1987 r.

Uwagqi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1985 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 r. w sprawie archiwéw zaktadowych w jednostkach

organizacyjnych resortw sprawiedliwosci (Dz.Urz.M.5.85.8.55)

Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia S marca 2004 r. w sprawie archiwizowania akt spraw sgdowych (tekst
jednolity: Obwieszczenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 4 kwietnia 2014 r. w sprawie jednolitego tekstu rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci w sprawie przechowywania akt spraw sgdowych oraz ich przekazywania do archiwéw paristwowych
lub zniszczenia, Dz. U. 2014 r, poz. 991).
Rok

Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennixowy

System zarzadzania X papierowy

dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

PRenAR I F AR Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej Oddziat Administracyjny

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X otek X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dekumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X pie X nie X nie X

nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacija elektroniczna

AR EINGORE  poe 2007 100 0
A"
Data od Data do ltogé w mb. Jedn arch.
AKOWE kateoiis 5, 2014 47.10 0
“g"
Data od Data do llosé w mb, Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BES0"

1973
Data od

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE5S0"
razem

1973

Data od

Materiaty archiwalne
podlegajace przejedu
przez archiwum
panstwowe z

1975

Data od

archiwum
zaktadowego

X tak

Dokumentacja aktowa

X nig

Dokumentacja audialna

Aktowa katego"ria“ 1973
Data od
Aktowa kategoria _
8"
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria _
"BE50”
Data od
Aktowa kategoria _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od
Materiaty archiwalne 1973
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X  nie X nie

Wykaz spisow zdawczo-

odbiorczych

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja wizyjna

Spisy zdawczo-cdbiorcze

2015
Data do
2015
Data do
2000
Data do
nie X nie

Dokumentacja kartograficzna

X nie

1975

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

1975

Data do

X tak

Spisy materiatow archiwalnych przekazanych

do archiwum panstwowego

llos¢ w mb.

52.30

llos¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch

llose mb

llosc MB

X nig

Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.30

llo$é w mb.

llos¢ wmb

llos¢ w mb.

llosc w mb.

llos¢ wmb.

llos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

llos¢ MB

Spisy brakowanej dokumentacji niearc hiwalne)

Stronad z 16

0

Jedn inw.
0

Jedn. inw
0.50
X nie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw

Jedn inw.

ledn inw.

0.30

Ewidencja udostepnien
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Ostatnie przekazanie 2012-02-02 0.01 1 Sad Oregowy 1938 1939
w Siedlcach
Wydz.Zam. w
Biatej PodL.

materiatow archiwalnych do

Archiwum Panstwowego

2012-02-02 0.02 1 Sad Okregowy 1943 1944
w Lublinie
Wydz.Zam w
Biatej PodL

2012-02-02 010 12 Zjazd Sedziow 1881 1914
Pokoju 2
Qkregu
Guberni
Siedleckiej

2012-02-02 010 = Sad Grodzki w 1944 1950
Biatej
Podlaskiej

2012-02-02 1.00 225 Sad 1951 1975
Powiatowy w
Biate]
Podlaskiej

2012-02-02 0.10 11 Sad Rejonowy 1975 1983
w Biatej
Podlaskiej

2012-02-02 0.70 218 Sad 1956 1975
Powiatowy w
tosicach

Data przekazania los¢ (mb.) llode §j. a.) Zespoly akt Daty od - - do

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Sek umowa o prace wyksztatcenie wyzsze, ukenczony kurs archiwalny | stopnia
w 1997 r.
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie

archiwalne) i data ukoniczenia

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 1 11.10 regaty stacjonarne
uowanie i A i ja {m?
Usyluowan llos¢ pomieszczen Powierzchnia {m*) regaty kumpaktowe

termometr

higrometr

Wyposazenie

~fnry
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dobre, pomieszczenie suche, temp.: 18,4°C 20.00

i 55,8% wilgotnosci powietrza

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakladowego

Rezerwa magazynowa (mb.)

Stronabz 16

kontrola dostepu
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziez | innymi ujemnymi czynnikami

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak
Dokumentacja wtasna
X tak X nie

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

X tak
Dokumentacja odziedziczona
X nig X ne

Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja gecdezyjna

X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

1975
Data od

Aktowa kategoria
g

1587

Data od

Aktowa kategoria

“B50"

Data od

Aktowa kategoria

"BE50”

Data od

Aktowa kategoria

"B", "B50", "BE50"
razem

1987

Data od

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum

1975

Data od

zaktadowego

X tak X nie

Dokumentacja aktowa

X nie X
Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

1973
A
Data od
Aktowa kategoria -~
8"
Data od

3

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja techniczna

Dekumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizuainz

Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej Oddziat Finansowy

Dokumentacja zdeponowana
X nig

Dokumentacja fotograficzna

x nie

Dokumentacja elektroniczna

2007 110 0
Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch
2014 85.20 0
Data do llos¢ w mb Jedn, inw.
Date do llo$¢ w mb Jedn. inw.
Data do llosc w mb Jedn. inw.
2014 85.20 0
Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
llosc jedn. arch.
2000 ‘ -
Data do llosé mb.
0.80
llo$¢ MB
X nie X nie X nie

Dokumentacja kartograficzna

nie X nie

Dokumentacja audiowizualna

1975 0.20

Data do llos¢ w mb.

Data do llos¢ w mb.

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

0

Jedn. arch

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - — -
"BES50"
Data od Data do llod¢ w mb ledn. inw
Aktowa kategoria - _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ wmb, Jedn. inw.
Materiaty archiwaln llosc jedn arch.
o AHE  to73 1975 ' -
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do lios¢ mb. 0.20
panstwowe z
archiwum llose MB _
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X tak X tak
Wykaz spisow zdaw(zo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostgpnien
odbiorczych do archiwum panstwowego
Ostatnie przekazanie
2016-06-07 2016-06-21 27/2016
dokumentac|i niearchiwalnej
do brakowanis Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgady
brakowania

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Sek umowa o prace wyksztatcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny | stopnia
w1997 r.
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (no. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie

archivwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 1 13.30 regaty stacjonarne
Usytuowanie lloé¢ pomieszczen Pawierzchnia (m’) regaty kompaktowe

termometr

higrometr

Wyposazenie
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dobre, suche, w dniu kontroli temperatura 2350

17.9°C oraz 45,7% wilgotnosci powietrza

Rezerwa magazynowa (mb.)

Warunki przec howywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Gospodarczy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nie

kontrola dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu

Strona8z 16

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami

X

Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej Wydziat Cywilny | Wydziat

Dokumentacja wlasna

X tak

X nie

Dokumentacja odziedziczona

X nie

x nie

Dokumentacja zdeponowana
X nie

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audizina

Aktowa katego“n'i 1975

A

Aktowa kategoria

Data od

X nie

Dokumentacja wizyjna

2005

2015

Data do

X nie

Dokumentacja audiowizualna

790

llosé w mb.

16320.00

X nie

Dokumentacja elektroniczna

2020

Jedn. arch

63840

1976
go

Data od Dara do

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem

1976 2015

Data od Data do

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejedu

przez archiwum Data do

Data od

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie X nie X nie

Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych

odbiorczych do archiwum panstwowego

Ostatnie przekazanie

2016-08-25 2016-09-05 57/2016

dokumentacji niearchiwalne;

do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody

brakowania

Inne irodki ewidencyjne

T

llosé w mb.

llesé w mb.

lesc w mb.

16320.00

lloéé w mb

lios¢ jedn arch

lose mb

Hosc MB

X tak

Spisy brakowane] dokumentacji niearchiwalnej

63840

ledn. inw,

Jedn. inve

Jedn. inw.

Jedn. inw,

X tek

Ewidencja udostgpnien
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Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

wyksztatcenie wyzsze, ukofczony kurs archiwalny | stopnia
w1997 r.

Joanna Sek umowa o prace

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie archiwalne) | data

ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 5 108.60 regaty stacjonarne

Usytuowanie llosc pomieszczen Powierzchnia (m?%)

miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr

Wypasazenie

165.00 kontrola dostepu

dobre, suche, w dniu kontroli temp.: od
18,7° do 59,8°C oraz od 45,7% do 55,8%

i roi : Rezerwa magazynowa (mb.)
wilgotnosci powietrza

gasnica
Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg | innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakladowego

Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej Wydziat Karny, Wydziat
Wykonania Orzeczen

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak
Dokumentacja wiasna
X tak

Dokumentacja aktowa

X nie
Dokumentarja audialna

Aktowa kategoria

X nie

Dokumentacja techniczna

X  nie

Dokumentacja wizyjna

X nie
Dokumentacja odziedziczona
X nie

Dokumentacja kartograficzna

X nie

Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja zdeponowana
X nie
Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

1975 1998 40,00 1688
A
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aitew “a“eg”_’:" 1982 2015 137400 820000
Data od Data do llosé w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ —
"B50"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw

i
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Aktowa kategoria

"BE50"
Data od Data do Hedc wmb. Jedn, inw.
ktowa ka ria
Aktawa katege 1982 2015 137400 820000
"B*, "B50", "BE5S0"
razem Data od Data do llosé w mb. Jedn, inw,
Materiaty archiwalne _ _ Hlos¢ jedn. aren _
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data cd Data do llosc mb.
panstwowe z
archiwum llosc MB B
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X tak X tak
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow archiwalnych przekazanych Spisy brakowanej dekumentacji niearc hiwalnej Ewidencja udostepnien
odbiorczych do archiwum paristwowego
Ostatnie przekazanie
2015-08-21 2015-08-31 50/2015
dokumentacji niearchiwalnej
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
brakowania

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Sek umowa 0 prace wyksztatcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny | stopnia
w1997 r.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np kurs archiwalny, wyZsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 8 177.10 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m*) rega{y kompaktowe
miejsce pracy dla archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

&
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dobre 110.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) =2
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakiadowego

Archiwum zaktzdowego Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskie] Wydziat Rodzinny i
Nieletnich

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie
Dokumentacja wiasna Dokurmmemtacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X orak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

1975 2015 5.50 1477
A
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch
Aktowa kategoria
teg 1980 2015 44450 9150
“B"
Data od Data do ltosc w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _
"B50"
Data od Data do llodé w mb Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BES50"
Data od Data do lloéé w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria
A Yateg 1980 2015 44450 9150
"B", "B50", "BE50
razem Data od Data do llodc w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne _ _ llo¢ jedn. arch _
podlegajace przejedu
przez archiwum Data od Data do llosé mb. _
panstwowe z
archiwum Hlosc 418 =
zaktadowego
X ortak X nie X nie X ne X nie
Dokumentac)a aktowa Dakumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X rie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
ktowa kategoria
A tog 1969 1975 150 352
"A"
Data od Data do lios¢ w mb. Jedn. arch
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn, inw

n




Protokdl kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie /r Srona 122 16
archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Biale] Podlaskiej - Egz, nr ...

Aktowa kategoria =

"B50"
Data od Data de Hos¢c w mb. Jedn. inw
Aktowa kategoria _ 3 _ ~
"BES0"
Data od Data do llos¢ wmb Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"8", "B50", "BE50"
razem Data od Data do lloéé w mb. Jedn. inw
Materiaty archiwalne _ _ llog¢ jedn arch _
podlegajjce przejedu
przez archiwum Data od Data do liosc mb.
panstwowe z
archiwum flesc:h8 -
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X tak X tak
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawc zo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych Spisy brakowane] dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostgpnien
odbiorczych do archiwum panstwowego
Ostatnie przekazanie
2015-11-23 2015-11-29 71/2015
dokumentacji niearc hiwalne)
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
brakowania

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Sek umowa o prace wyksztatcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny | stopnia
w1997 r.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np, kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie archiwalne) | data
ukariczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy2sze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 1 40.90 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe
termometr
higrometr

Wyposazenie
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31.50 kentrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) g0
gasnica

Warunki przechowywania

czujnik ognia | dymu

Zabezpieczenie przed kradziezq | innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Mazwa archiwum zakladowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona

X tak X nie X nie X  nie

Dokumemacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dckumentacja geodezyjna

X nie X nie X nie

Doxumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

2015 200

Aktowa kamgoria: 1985

"A
los¢ w mb.

Data od Data do

Aktowa kategoria
8"

2000 2014 13490

Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa kategoria
“B50"

Data od Data do llos¢ w b

Aktowa kategoria
"BESO"

Data od Data do liogé w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BES0"
razem

2000 2014 13490

Dataod Data do los¢ w mb

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Ewidencja

X  nie X nie X nie X tak

Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow archiwalnych przekazanych

odbiorczych do archiwum panstwowego
Ostatrie przekazanie
& 2012-02-17 2012-02-22 15/2012
dokumentacji niearchiwalnej
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody

brakowania

Inne srodki ewidenc yjne

~hm

Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne]

Archiwum zaktadowe Sgdu Rejonowego w Biatej Podlaskiej Wydziat Pracy

X nie
Dokumentacja zdeponowana
X nie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

140

Jedn. arch.

8384

Jedn. inw,

Jedn. inw.

Jedn. inw.

8384

Jedn. inw.

ilosc jedn, arch.

llos¢ mb.

Ilosc MB

X tak

Ewidencja udostgpnien
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Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Sek umowa o prace wyksztatcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny | stopnia
w1997 r.
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie arcniwalne) 1 data
ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy?sze wyksztalcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 2 1740 regaty stacjonarne
Usytuowanie lici¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla archiwisty

termometr
higrometr
Wyposazenie
dobre, suche, w dniu kontroli temp.: od 88.50 kontrola dostgpu
18,7° do 59,8°C oraz od 45,7% do 55,8%
2 dis 5 s Rezerwa magazynowa (mb) .
wilgotnosci powietrza gasnica

Warunki przechowywania czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

59.50

w tym kategoria "8°, "B50°, “BESQ” razem w tym kategoria

18410.20 1840570

(ilos¢ w mb)) "B’ (ilos¢ wmb)
w tym kategoria

“BSO (ilosc w

mb.}

w tym Kkategoria
"BESO" (ilod¢ w

mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (iloé¢ w mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mD.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb)

e
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Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilod¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B~ (ilosc w jedn. inw,)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (iloé¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” {ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizuaina w tym kategoria A" (ilosc w jedn. inw.}

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B” {ilo§¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroli

Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej w dniu 16 stycznia 2013 r. przestat do uzgodnienia do Archiwum Panstwowego
w Lublinie nowe przepisy kancelaryjno-archiwalne. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych w zakresie
klasyfikacji i kwalifikowania nie wzbudza zastrzezen. Poszczegolne wydziaty przekazujg dokumentacje do
archiwum zaktadowego nieregularnie. Dokumentacja w poszczegolnych magazynach archiwalnych utozona jest
na regatach w uktadzie chronologiczno-numerycznym (rocznikami wg numerdw spraw sgdowych). Materiaty
archiwalne sg przechowywane w oddzielnych pomieszczeniach magazynowych. Ewidencja archiwum
zaktadowego jest niekompletna. Przekazywanie zaréwno dokumentacji niearchiwalnej (katB) oraz materiatow
archiwalnych (katA) do archiwum zaktadowego odbywa sie na podstawie wtasnorecznie zrobionych spiséw.
Ponadto stwierdzono, ze nie jest prowadzony wykaz spisow zdawczo odbiorczych. Dokumentacja przekazywana
do archiwum zaktadowego jest przekazywana w stanie nieuporzadkowanym. Porzgdkowanie dokumentacji jest
zlecane firmie zewnetrznej. W czasie kontroli stwierdzono brak osoby (kierownika archiwum zaktadowego,
samodzielnego pracownika) cdpowiedzialnej za dziatalnosc¢ archiwum zaktadowego Sadu bez wzgledu na
podziaty wynikajace ze strukwry organizacyjnej lub miejsca przechowywania akt (zgodnie z paragrafem 11.1
zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z 30 grudnia 1980 r. w sprawie archiwow zaktadowych w jednostkach
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci; Dz.Urz.MS.85.8.55). Stan fizyczny akt jest dobry, akta sg czyste, nie 53
zawilgocone. Ponadto stwierdzono, ze nie jest prowadzona sprawozdawczos¢ z dziatalnosci archiwum
zaktadowego za okresy roczne (zgodnie z par. 13 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z 30.12.1980 r. w sprawie
archiwow zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci. Archiwum zaktadowe Sgdu
Rejonowego w Biatej Podlaskiej sktada sie ogotem z 18 pomieszczen magazynowych (368,40 m kw).
Pomieszczenia magazynowe usytuowane s3 w piwnicy, wyposazenie archiwum stanowig regaty jezdne
(kompaktowe) oraz regaty metalowe stacjonarne. Drzwi metalowe, okna ckratowane (z zewngtrz okiennice).
Sprzet przeciwpoiarowy jest kompletny, W pomieszczeniach magazynowych znajduja sig¢ higrotermometry.
Pomiary temperatury i wilgotnosci odbywaja sie nieregularnie (2 razy w tygodniu).

© M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Wykonanie zalecen r 5 W & . -
Y Zalecenia pokontrolne zostaty wykonane czesciowo: na biezgco jest przeprowadzane brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej (katB), materiaty archiwalne (kat A) z lat 1973-2007 zostaty uporzadkowane (akta oddziatu
administracyjnego, oddziatu finansowego), materiaty z lat 1973-2000 nie zostaty przekazane do Archiwum
Panstwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim, do wiadomosci Archiwum nie przestano rowniez spisow
zdawczo-odbiorczych akt kat A

pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Panstwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmawy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie

jednostki

miejscowosc i data miejscowosC i data miejscowosc i data

ARCHIWISTA

Lyl

Anna Petkplicz

PREZES SADU REJONOWEGQO

W Bia'ﬂf?skiw s e ;‘f
C.AELT T @ .. ez
erzy Daniluk w, b <

Wz R or hu.‘:li{ﬂk
/’ kierowri iednos@?ﬁn?ﬁ?o%%wngjgo arch%v%%‘gauggg&tyor przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki Ilosc: O

0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie



