SAD REJONOWY
W BIALEJ PODLASKIEJ

Biata Podlaska, dnia 22 luty 2016 r.
D.3718 - 35/16

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
w_postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro

Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej zaprasza do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro, prowadzonym poza ustawg z dnhia 29
stycznia 2014 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) na:
SWIADCZENIE USLUGI SPRZATANIA POMIESZCZEN W BUDYNKU SADU RETONOWEGO
W BIALEJ PODLASKIEJ

I. ZAMAWIAJACY
Sad Rejonowy w Biatej Podlaskie;
Adres: 21-500 Biata Podlaska, ul. Brzeska 20-22
REGON 00322962
NIP 537-19-62-747
Telefon: 83 342 08 80 w. 147
Faks: 83 343 63 14
Godziny pracy: od 7.30 do 15.30 od wtorku do piatku, poniedziatki od 7.30 do 18.00
E-mail: rjeziora@bialapodlaska.sr.gov.pl
www.bialapodlaska.sr.gov.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzatanie pomieszczen w budynku Sadu Rejonowego w Biatej
Podlaskiej przy ul. Brzeskiej 20-22, przez okres 12 miesiecy wg ponizszego zestawienia:

Segment | Klatka schodowa | hol/poczekalnia | korytarz | wiatrotap | sanitariaty | portiernia |sale rozpraw P°k;i62f’2i;"5°we R’ZZEM
A 64,80 191,00| 208,20 5,10 2,10 360,90 169,90 832,10
B1 67,00 22950 209,60 9,00 33,10] 10,30| 124,60 683,10
B2 64,90 145,60 24,20 146,90 381,60
C 67,30 17,10 84,40
Razem 264,00 420,50 580,50| 14,10, 59,40 10,30| 632,40 169,90, 2151,10

2. Rodzaje posadzek do sprzqtania:
1) posadzka ptyty marmurowe pow. 1674,40 m2
2) posadzka ptytki terrakota pow. 59,40 m2
3) parkiet pow. 153,99 m2
4) panel podtogowy pow. 10,50 m2
5) posadzka ptytki gres pow. 44,80 m2
6) posadzka marmur taczony z ptytka gres pow. 10,30 m2
7) wyktadzina dywanowa pow. 188,71 m2
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8) posadzka ptytki granit pow. 9,00 m2
Ustugi sprzatania powinny by¢ $wiadczone w dni robocze od poniedziatku do piatku oraz
w soboty uznane za dni pracy w resorcie sprawiedliwosci.
Wymagana minimalna ilo$¢ oséb $wiadczacych ustugi sprzatania: co nhajmniej 5.
Sprzatanie pomieszczen w godzinach od 18: 00 do 22:00.
Przez sprzatanie rozumie sie odkurzanie, zamiatanie, zmywanie podtdg i schoddw, Scieranie
kurzu z mebli i parapetéw, konserwacje mebli drewnianych, utrzymywanie w nalezytej
czystosci drzwi wewnetrznych, zewnetrznych, usuwanie pajeczyn, utrzymanie w czystosci
oston kaloryferdw, mycie luster, drzwi wraz z oscieznicami i klamkami, opréznianie koszy na
$mieci i ich wynoszenie do kontenera na $mieci znajdujacego sie poza budynkiem,
utrzymywanie w nienagannej czystosci urzadzeh sanitarnych wraz z ich dezynfekcja, mycie
$cian wytozonych glazura, uzupetnianie dozownikéw na mydto oraz pojemnikow na papier
toaletowy.
Powyzsze czynnosci powinny by¢ wykonane przy uzyciu $rodkéw dobrej, jakosci,
przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, nieniszczacych jej, zapewniajacych
spodziewany efekt, niezostawiajacych smug; $rodki dezynfekujace i zapachowe hie mogaq
charakteryzowaé sie drazniacym zapachem
Wykonawca zapewni $rodki i sprzet niezbedny do realizacji ustugi sprzqtania. Stosowane przez
Wykonawce $rodki myjaco-czyszczace muszq posiadaé aktualne atesty lub certyfikaty
dopuszczajace je do stosowania na rynku polskim lub inne dokumenty potwierdzajace
stosowanie rozwigzan réwnowaznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi bedacej
przedmiotem zamdéwienia. W zwiazku z tym Wykonawca badZ upowazniony przez niego
pracownik, zobowigzany jest do stawiennictwa we wskazanym przez zamawiajacego miejscu,
w okreslonym terminie w celu przeprowadzenia wspélnej kontroli. Dopuszczalne formy
powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu i czasie: telefonicznie, faksem, pisemnie,
pocztq elektroniczna,
Zamawiajacy bedzie rozliczat Wykonawce nie tylko z zakresu wykonanej ustugi, ale rowniez z
jej efektu. W zwiaqzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie
réwniez, jakos¢ i iloé¢ zastosowanych srodkow czyszczacych i nabtyszczajacych dostosowujac
ich rodzaj (sktad chemiczny) do materiatu, z jakiego wykonana jest podtoga (marmur, granit,
parkiet, ptytki ceramiczne).
Budynek Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej jest budynkiem czterokondygnacyjnym.
Zatrudnienie ok. 200 osdb
Wykonawcy moga dokonywaé ogledzin w/w pomieszczeh w godz. 8.00-15.00 po wczesniejszym
kontakcie telefonicznym.
Zamawiajacy wymaga, aby ustugi sprzatania byly wykonane z nalezytq starannoscia, zgodnie
z okreslonym zakresem przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajacy liczy na wieloletnie
doswiadczenie wykonawcéw w $wiadczeniu ustug sprzatania w podobnych budynkach. Wykaz
oséb sprzatajacych wraz z okresleniem rewiru do sprzatania, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy.
Zakres czynnosci obejmuje w szczegodlnosci:
1. ciagi komunikacyjne: hole, poczekalnie, korytarze, wiatrotapy

a) zamiatanie, odkurzanie i mycie posadzek wraz z ich konserwacja i nabtyszczaniem,

b) oprdznianie koszy wraz z wymiana workdw na ciagach komunikacyjnych i w toaletach

publicznych oraz wynoszenie workéw z ich zawartosciq do konteneréw na odpady,
c) ftrzepanie, odkurzanie i usuwanie zanieczyszczeh z wycieraczek czyszczacych,
d) usuwanie zabrudzei z monitorow LCD (e-wokand), zainstalowanych przed salami
rozpraw,



e)
f)

9)
h)

n)
0)
p)
q)

) s
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

usuwanie wszelkich miejscowych zabrudzen $cian, sufitéw, mozliwych do
wyczyszczenia,

odkurzanie, czyszczenie, mycie poreczy schodowych, balustrad,

mycie fliz, poreczy i cokolikow oraz parapetéw wewnetrznych,

utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych, wyjsciowych i wewnetrznych oraz
wszelkich przeszklen wewnetrznych w korytarzach oraz na klatkach schodowych,
przecieranie listew odbojowych oraz oston grzejnikéw na korytarzach,

wycieranie gasnic, tablic informacji wizualnej,

utrzymanie w czystosci koszy na $mieci,

utrzymanie w czystos$ci opraw odwietleniowych,

czyszczenie i zmywanie schodéw zewnetrznych znajdujacych sie przy gtéwnym wejsciu,
wejsciu nr 2, wejsciu nr 4 i wejsciu stuzbowym przy portierni.

mycie gablot, faw, krzeset i innych siedzisk (skdropodobne) oraz stotéw na korytarzach,
mycie okien,

pielegnacja kwiatow i ich mycie, co najmniej raz w miesiacu

sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych.

Sale rozpraw (12 sal), pomieszczenia biurowe usytuowane na II pietrze, portiernia;

utrzymanie w czystosci posadzek z ptyt marmurowych: zamiatanie, odkurzanie i mycie
wraz z ich konserwacja i nabtyszczaniem S$rodkami nieniszczacymi powierzchni
i niepowodujacych $liskosci, hadajacych potysk,

utrzymanie w czystosci posadzek w pokojach biurowych wraz z odkurzaniem wykfadzin
dywanowych, dywanéw,

utrzymanie w czystosci podestow na salach rozpraw wykonanych z parkietu,
utrzymanie w czystosci oktadzin $ciennych (boazeria) drewniana,

wycieranie kurzu z wszystkich mebli: stotéw, taw, krzeset, siedzisk, biurek i szaf
biurowych oraz sprzetu komputerowego i biurowego przy uzyciu $rodkow czyszczacych
antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich
dla danego rodzaju powierzchni (drewno, fworzywo sztuczne) wytacznie do tego
przeznaczonymi Srodkami i $cierkami,

czyszczenie monitoréw LCD za pomoca miekkich materiatdw niepozostawiajacych smug,
z wykorzystaniem $rodkow przeznaczonych do czyszczenia tego rodzaju monitoréw,
usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow,

utrzymanie w czystosci opraw oswietleniowych, gniazd elektrycznych, wytacznikow
oSwietlenia, ghiazd komputerowych,

mycie okien, parapetow.

Pomieszczenia toalet i tazienek (10 toalet w tym 3 ogdlnodostepne);

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

utrzymanie w czystosci umywalek, armatur, sedeséw, pisuaréw, luster, pojemnikéw na
papier, dozownikéw mydta, suszarek do rak

opréznianie koszy na $mieci i wyktadanie nowymi workami,

mycie ptytek ceramicznych,

mycie opraw oswietleniowych,

usuwanie biezacych zabrudzen Scian i sufitéw, mozliwych do wyczyszczenia,
dezynfekcja sanitariatéw,

mycie okien, drzwi, kaloryferéw,

napetnianie dozownikéw na mydto oraz pojemnikéw na papier a takze zapewnienie
kostek zapachowych WC,

sanitariaty powinny by¢ sprzatane z uzyciem Srodkéw odkazajacych, usuwajacych
kamien i zapachowych,

podtogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzqtane na mokro z uzyciem ptynu
antyposlizgowego,
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k) posprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych.

Dodatkowe wymagania:

Do obowiazkéw o0séb sprzatajacych naleze¢ bedzie codzienne zamykanie okien i drzwi

w sprzatanych pomieszczeniach oraz oddanie kluczy pracownikom ochrony.

Kazda osoba sprzatajaca wymieniona w wykazie musi posiadaé wystawiony przez Wykonawce

identyfikator, ktéry bedzie upowazniat dana osobe, do przebywania na terenie Sadu.

W przypadku zmiany osoby sprzatajacej, czy tez zapewnienia zastepstwa na czas jej

nieobecnosci Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie skontaktowaé sie z osobgq

upowazhiona, ze strony Zamawiajacego i ustali¢é warunki przyjecia nowej osoby. Osoby
sprzatajace powinny by¢ wyposazone w estetyczng odziez roboczo-ochronna,

Jezeli Wykonawca do wykonania niektorych prac porzadkowych bedzie chciat skorzystaé

z dodatkowych oséb musi nawiqzaé niezwtocznie kontakt z osoba upowazniong ze strony

Zamawiajacego i ustali¢ warunki przebywania tych oséb na terenie Sadu.

Klucze do pomieszczen, w ktérych bedzie $wiadczona ustuga sprzqatania, zostanag wydane po

uprzednim spisaniu danych osoby pobierajacej i odnotowaniu, w ksiqzce znajdujacej sie

w pomieszczeniu ochrony, numerdéw pomieszczen, do ktorych zostaty pobrane klucze. Po

zakonczeniu sprzqatania osoba sprzqtajaca bezzwiocznie zwraca klucze na portiernie, zwrot

kluczy odnotowuje sie w ksiqzce. Niedopuszczalne jest noszenie kluczy przy sobie, ani
pozostawianie ich w drzwiach. Przed zamknieciem pomieszczenia nalezy sprawdzi¢ czy okna
sa pozamykane i wytaczone $wiatto.

W przypadku zagubienia kluczy Wykonawca bezzwlocznie informuje Zamawiajacego.

Wykonawca zostanie obciqzony kosztami zabezpieczenia pomieszczenia i wymiany wkiadki

zamkowej (zamka), w drzwiach, do ktérych klucz zostat zagubiony.

Do sprzqgtania, Wykonawca uzyje wiasnego profesjonalnego sprzetu i profesjonalnych

urzadzeh czyszczacych.

Zamawiajacy wymaga zastosowania:

a) profesjonalnych srodkéw do konserwacji powierzchni drewnianych,

b) antystatycznej pianki bakteriobdjczej do czyszczenia obudéw sprzetu komputerowego,

sprzetu biurowego, sprzetu RTV,

c) antystatycznego ptynu do czyszczenia ekranéw komputerowych,

d) profesjonalnych srodkéw do utrzymania czystosci urzadzen sanitarnych,

e) profesjonalnych srodkow do czyszczenia powierzchni metalowych i szklanych,

f)  profesjonalnych $rodkéw do pielegnacji powierzchni podtogowych,

g) ustuga musi by¢ wykonana w sposéb umozliwiajacy utrzymanie catej powierzchni budynku
w halezytej czystosci i niepowodujacy nhawarstwiania sie brudu, zwlaszcza na podtogach
i w toaletach,

h) maszyny i urzadzenia uzywane do sprzqatania musza by¢ ekologiczne, bezkurzowe, o niskim
natezeniu hatasu, ustuga ma by¢é wykonywana w sposéb niezaktocajacy funkcjonowania
obiektu.

Wykonawca wyznaczy osobe nadzorujaca wykonywanie ustugi, ktéra bedzie na biezaco

utrzymywaé kontakt z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania Zmawiajacego o wszelkich,

dostrzezonych w czasie sprzatania obiektu, awariach i uszkodzeniach w pomieszczeniach

oraz w wyposazeniu pomieszczen.

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego powstate na

skutek nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia - do petnej

wysokosci szkody.

Wykonawca zapewnia: mydto w ptynie, papier toaletowy w rolkach (biaty, dwuwarstwowy,

miekki). Mydto w ptynie powinno posiadaé atest Pafistwowego Zaktadu Higieny lub réwnowazny,

o dopuszczeniu do obrotu. Ilo$¢ dozownikéw i pojemnikéw jest nastepujaca:



a) ilod¢ pojemnikéw na papier (Merida - 15 szt.
(papier typu Jumbo, biaty dwuwarstwowy $rednica rolki 19 mm)

b) ilo$¢ dozownikow nasciennych na mydto (Merida) - 13 szt.
Zamawiajacy udostepni pracownikom sprzatajacym pomieszczenie socjalne oraz na
przechowywanie $rodkéw czystosci i zmagazynowanie urzadzen do sprzqtania.
Podstawowe czynnosci zwiazane z utrzymaniem czystosci, ktére powinny by¢ wykonane zgodnie
z przedstawionym harmonogramem:
1)  zamiatanie, odkurzanie, mycie podtdg na korytarzach, holach

salach rozpraw, pomieszczeniach biurowych - codziennie
2)  ufrzymanie w czystosci mebli na salach rozpraw, korytarzach

i innych przedmiotow - codziennie
3)  opréznianie pojemnikéw ha $mieci, wymiana workéw plastikowych,

wynoszehie $mieci we wskazane miejsce - codziennie

4)  utrzymanie w czystosci poreczy i balustrad na klatkach
schodowych oraz przy wejsciu gtéwnym do budynku i

przy wejsciu nr 2 i nr 4 - codziennie
5)  mycie schodéw na klatkach i przy wszystkich wejsciach do budynku - codziennie
6)  utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku,
drzwi na korytarzach i klatkach schodowych - wg potrzeb
7)  sprzatanie windy osobowe] - codziennie
8)  czyszczenie i nabtyszczanie parkietu na podestach
w salach rozpraw - wg potrzeb
9)  mycie boazerii na salach rozpraw - wg potrzeb
10) utrzymanie gablot ogtoszeniowych oraz tablic informacyjnych - wg potrzeb
11)  czyszczenie sprzetu komputerowego - codziennie
12)  czyszczenie oston okablowania sieci komputerowe; - wg potrzeb
13) mycie i dezynfekowanie muszli ustepowych, pisuaréw - codziennie
14) mycie umywalek, luster, suszarek do rak,
pojemnikow na mydto i papier - codziennie
15)  utrzymanie w czystosci oston kaloryferdéw - wg potrzeb
16) wycieranie opraw oswietleniowych, w toaletach,
salach rozpraw, pokojach biurowych i na korytarzach - wg potrzeb
17)  czyszczenie kontaktéw, wiacznikéw itp. - wg potrzeb
18) usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitéw - wg potrzeb
19) pielegnowanie kwiatéw na korytarzach i holach - wg potrzeb
20) sprzatanie po robotach remontowych, a takze po awariach - wg potrzeb
21)  uzupetnianie wktadéw w dozownikach
(mydto, papier, reczniki, kostki WC) - wg potrzeb
22) mycie opraw wentylacyjnych - wg potrzeb
23) obustronne mycie okien (szyb i ram okiennych)na holach i korytarzach -3 x wroku
(w miesiacach kwiecien, sierpief, grudzien)
24) obustronne mycie okien ( szyb i ram okiennych) w pokojach biurowych - co hajmniej
2 x w roku

( w miesiacach maj, pazdziernik).

14. Budynek Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej wyposazony jest w nastepujace rodzaje okien:
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W budynku wystepuja nastepujace typy drzwi:

Segment A- 51 szt.
oT1
03 ol okno 08 o4 010 oll ol2 oT3
Kondvanacia okno okno | tréjkatne | okno okno okno okno okno okno
ygnacy drew, drew. drew. drew, drew. drew. drew. drew. drew.
mahoh | mahoh mahoh mahof | mahoh mahoh mahoh mahoh mahon
180x180 | 180x90 | 210x60 | 90x270 | 120x270 | 120x270 | 180x270 | 210x270 | 240x180
parter 1 1 1 2 2 2
I pietro 6 1 3 3 3
II pietro 9 12 4
Razem: | 16 2 12 1 1 5 5 5 4
Segment Bl - 33 szt.
09 022 023 ol9 03 024 021 018 ol0 oll ol2
okno okno. okno okno okno okno okno okno okno okno okno okno
kondygnac ja drew. drew. drew. drew. drew, 027 | przesuwne | drew. drew. drew. drew. drew. drew.
mahof mahon mahofi | mahofi | mahoh | okno | portiernia | mahon maho# mahof | mahoh mahof mahof
100x270 | 120x300 | 135x300 | 90x180 | 180x180 | 60x80 | 120x180 | 100x280 | 120x240 | 135x210 | 120x270 | 180x270 | 210x270
parter 1 1 10 1 1 2 1 1 1 1
I pietro 1 2 4 1 2 1 1 1
Razem: 1 1 10 2 3 2 1 4 1 2 2 2 2
Segment B2 - 39 szt.
035
034 020 018 021 ol9 o3 okno 036
kondyonacia 0253/T | okno okno okno okno okno okno drew okno
ygnacy okno drew drew drew drew drew drew, | mahofi | drew
drew mahof mahof mahot mahof | mahoh | mahon wc mahot
88x55 | 270x120 | 240x210 | 135x210 | 120x240 | 90x180 | 180x180 | 90x90 | 150x180
niski parter 1 2
parter 1 4 1
I pietro 4
Razem: 1 2 2 8 4 4 12 4 2
Segment C- 3 szt.
olé 076
okno okno
kondygnacja drew drew
mahof mahof
240x180 | 270x180
parter 1
I pietro 1 1
Razem: 2 1



Segment A - 26 szt.

Di
drzwi alum . . K . .
drzwi alum. 150x210 + D1lw drzwi DO7 drzwi | drzwidrew | D3-Cdrzwi | D2-C dr"ZWI 10w drzwi
. 150x210 okno drew stalowe dab sale do WC drew | do WC biate drewniane
kondygnacja 120n60 90x200 | 120x200 | rozpraw 70x200 60x200
190x250
parter 2 1 1 2
I pietro 1 3
II pietro 1 12
Razem: 2 1 3 1 5 1 1 12
Segment Bl - 27 szt.
drzwi .
drzwi
alum.waha alum
dowe Di
180x220 dwuskrz Pl DlZV\{ drzwi drew D3-Cdrzwi | D4-C drzwi do DZ-.C
Kondvanac | +naéwietle ydtowe drzwi alum drzwi D10w drew dab sale do WC drew WC biate drzwi do
Y9 -y 180x220 | 90x210+0kn |  drew 80x200 0x200 270x200 WC biate
a +nagwiet | 060x180 | 90x200 rozpraw 60x200
67x180 ) 190x250
lenie
67x180
parter 2 2 2 2 1 1 4
I pietro 1 4
Razem: 2 2 2 2 1 2 8
Segment B2 - 24 szt.
drzwi alum bi
D17w 150x210 + drzwialum | drzwialum | D13w drzwi | drzwidrew | D3-Cdrzwi | D4-Cdrzwi | D2-C drzwi
drzwi alum okno 120x210 + 90x120 drew dab sale do WC drew | do WC biate | do WC biate
kondygn | 140x200 120x60 +90x60 100x200 rozpraw 70x200 70x200 60x200
. 150x60
acja 190x250
Niski
parter 1
parter 1 1 2
T pietro 4 1 2 2 3
Razem 1 1 1 2 1 4 4
IIT. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonahia zaméwienia 12 miesiecy od dnia rozpoczecia wykonywania ustugi.

Iv.

WYBOR OFERTY
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Zamawiajacy bedzie kierowat sie jedynym kryterium oceny ofert: CENA - 100%

Ocena w kryterium ,cena brutto” dokonana zostanie w nastepujacy sposob:

a) ocenie zostanie poddana cena ofertowa, czyli cena brutto za realizacje catego
zaméwienia wyhikajaca ze ztozonego Formularza Cenowego,
b) liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
cena najhizsza

X

cena oferty ocenianej

100 pkt




VI.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszaq liczbe punktéw.

INFORMACJE O ZAWARCIU UMOWY

Wykonawca ma obowiqzek zawrzeé umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym

zatacznik do niniejszego zaproszenia.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowigzany

jest dostarczyé Zamawiajacemu:

1) polise ubezpieczeniowq potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

2) w odniesieniu do oséb, ktére beda $wiadczyly ustugi sprzatania na rzecz Zamawiajacego
pisemny wykaz oséb, ktore beda Swiadczyty ustugi sprzatania na rzecz Zamawiajacego -
wraz ze wskazaniem osoby, ktéra bedzie sprawowata hadzdr,

3) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzajace niekaralno$é oséb
(zgodnie z wykazem oséb), wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

oswiadczenia oséb, (zgodnie z wykazem oséb), potwierdzajace ich znajomos¢ przepiséw

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.: Dz. U z 2015 r. poz.

2135).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 25 lutego 2016 r. godz. 10.00 na adres Sadu Rejonowego
w Biatej Podlaskiej przy ul. Brzeskiej 20-22 pok. 147

VII.

VIII.

TRYB POSTEPOWANIA
Rozeznanie cenowe (art. 4 ust.8 ustawy p.z.p.).

ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 - formularz oferty
Zatacznik nr 2 - wzér umowy

Upowazniona do wykonywania zadan
Dyrektora Sadu Rejonowego
w Biatej Podlaskiej
/-/ mgr Joanna Sek



Zatacznik nr 1

pieczeé wykonawcy

tel./faX o

E-mail: o
Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej
ul. Brzeska 20-22
21-500 Biata Podlaska

OFERTA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zozenia oferty ha sprzqtanie pomieszczen

w budynku Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej sktadamy oferte o tresci:

L Brutto.ccncnrceees zt

2. SIOWNI@ ZEOTYCR ...ttt bbbt
3. Netto .o zt
4. STOWNIE ZHOTYCR ...t st
5. Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z zaproszeniem za cene:

ustalona zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia Stawka Wartoéé Stawka Wartosé
miesieczna netto miesieczna brutto
netto za 12 brutto za 12

w zt miesiecy w zt. miesiecy

Sprzqgtanie pomieszczen w budynku SR
w Biatej Podlaskiej przy ul. Brzeskiej 20-22

6. Akceptujemy wymagania zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

7. Oswiadczamy, ze podane w wypetionym formularzu cenowym ceny jednostkowe brutto
obwigzywaé beda w trakcie trwania umowy.

8. Oswiadczamy, iz oferujemy przedmiot zaméwienia zgodny z wymagahiami
i warunkami opisanymi w zaproszeniu.

9. Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarty w zaproszeniu wzér umowy i zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia zgodnej z fym wzorem umowy
W miejscu i ferminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

10. Zataczniki do niniejszej oferty cenowej:

11. Oferta zostata ztozona na ..... ponumerowanych stronach.
12. W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy o zwracanie sie do...........ccccrmrn. T€lo i fAX e-mail oo

miejscowo$¢, data
podpis osoby /0séb/ upowaznione;
do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 2
UMOWA NR ......... /2016

zawarta w Biatej Podlaskiej w dniu .........ccccoeovevrerencnee. 2016 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa- Saqdem Rejonowym w Biatej Podlaskiej, ul. Brzeska 20-22, 21-500 Biata
Podlaska, zwanym w dalszej czesci umowy "Zamawiajacym", reprezentowanym przez

Elzbiete Rychlinska - Dyrektora Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej,

o nastepujacej tresci:

§1

1.  Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiqzuje sie wykonaé ustuge polegajaca na wykonywaniu
prac zwiazanych ze sprzqtaniem pomieszczen w budynku Sadu Rejonowego w Biatej
Podlaskiej przy ul. Brzeskiej 20-22 o pow. 2151,10 m?, stanowiacych korytarze, hole,
poczekalnie, wiatrotapy, klatki schodowe, sale rozpraw, pokoje biurowe usytuowane na II
pietrze, sanitariaty, pomieszczenie portierni, schody wejSciowe do budynku, wlasnym
sprzetem i wiasnymi Srodkami przez wszystkie dni robocze miesigca. Ustuga ta obejmuje
kompleksowa ustuge sprzatania wraz z ustuga serwisowq polegajaca na biezacym uzupetnianiu
wiasnymi  $rodkami materiatéw eksploatacyjnych (mydta w ptynie, papieru toaletowego,
$rodkéw zapachowych, workéw jednorazowych na $mieci (35 |, 60 I, 120 ). Szczegdtowy
zakres ustugi i opis sposobu jej wykonania zawarty jest w zaproszeniu do sktadania ofert),
stanowiacej Zatacznik nr 1 do umowy.

2. Prace, o ktérych mowa w ust. 1 bedq wykonywane zgodnie z harmonogramem zawartym
w zaproszeniu (Zatacznik nr 1 do umowy).

3. Ustuga serwisowa polegajaca na uzupetnianiu materiatéw eksploatacyjnych (mydta w plynie,
papieru toaletowego, srodkow zapachowych, workéw jednorazowych na $mieci, powinna byé
wykonywana na biezqco.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia. tj. od dnia ... do dnia

§3

1.  Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepiséw BHP i P.POZ. podczas wykonywania
przedmiotu umowy i odpowiada z tego tytutu za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajacemu
lub osobom trzecim, o ile pozostaja one w zwiazku z dziataniem Wykonawcy.

2. Wykonawca jest zobowigzany hiezwtocznie informowaé Zamawiajacego o wszelkich
zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach w mieniu Zamawiajacego.

3. Ustuge sprzgtania wraz z ustuga serwisowa Wykonawca bedzie realizowat przy uzyciu
wlasnego sprzetu, Srodkow czyszczacych, dezynfekcyjnych, materiatdw eksploatacyjnych
i urzadzen.

4. Srodki czyszczace, dezynfekcyjne, materiaty eksploatacyjne oraz stosowane urzadzenia
powinny posiadaé atesty, certyfikaty itp., dopuszczajace do ich stosowania.

5. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca obowiagzany jest okazaé, w stosunku do wskazanych
materiatow i urzadzen certyfikaty, atesty, Swiadectwa jakosci i inne podobne dokumenty.

6. Zamawiajacy ma prawo dokonaé kontroli stosowanych $rodkéw czyszczacych,
dezynfekcyjnych, materiatéw eksploatacyjnych oraz urzadzen, czy sq zgodne z warunkami



okreslonymi w SIWZ oraz w niniejszej umowie, w szczegdlnosci, czy posiadaja certyfikaty,
atesty, Swiadectwa jakosci i inne podobne dokumenty, dopuszczajace do ich stosowania.

§4

1. Prace objete umowa beda wykonywaty osoby wskazane przez Wykonawce w wykazie,
stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, przy czym za dziatania i zaniechania osdb,
ktorymi sie Wykonawca postuguje przy wykonywaniu umowy odpowiada on tak, jak za swoje
wtasne dziatania.

2. W przypadku zmiany osobowej w wykazie, Wykonawca dokona pisemnej aktualizacji wykazu,
o ktérym mowa w ust. 1 wraz ze wskazaniem, ktéra osoba wchodzi w miejsce osoby
dotychczas wykonujacej ustuge.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 posiadaja zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego, ktére Wykonawca zatacza do wykazu lub do jego aktualizacji.

4. Zamawiajacy ma prawo zadania w kazdym czasie, bez podania przyczyny, zmiany osdb
wykonujacych prace objete niniejsza umowa, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,
a Wykonawca zobowiazany jest wykonal przedmiotowa zmiane w ciagu 3 dni od daty
powiadomienia.

5.  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢:

1/ za wszelkie szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym takze
bedace wynikiem dziatan lub zaniechan oséb, ktérymi sie postuguje, jak rowniez za
zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, o ktérych osoby te mogty powziaé
wiadomos$é w zwiazku z wykonywaniem czynnosci, objetych zakresem umowy:;

2/ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczace pracownikow i osdb
trzecich, wynikajace bezposrednio z wykonywanych ustug, spowodowane z winy
Wykonawcy:

3/ za szkody wynikajace ze zniszczen w materiatach, sprzecie i innym mieniu ruchomym,
powstate w nastepstwie wykonywania przedmiotu umowy.

6. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci przez caty okres wykonywania przedmiotu umowy. Kopia polisy zostanie dotaczona do

umowy i stanowié bedzie zatacznik nr 5 do umowy.

§5
Zamawiajacy zobowiqgzuje sie:

1) w czasie wykonywania ustug umozliwi¢ wstep na teren obiektu oraz do sprzatanych
pomieszczen osobom wykonujacym przedmiot umowy i osobom nadzorujacym wykonywanie
przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, w stopniu, ktory nie utrudniatby prowadzonych
prac;

2) udostepni¢ Wykonawcy ha czas trwania umowy zamykane pomieszczenie magazynowe, w
ktorym w sposéb bezpieczny bedzie mdgt byé sktadowany sprzet, materiaty i $rodki
niezbedne do wykonywania przedmiotu umowy, z dostepem do energii elektrycznej, wody i
koszy nha $mieci.

§6
Nadzér nad wykonywaniem prac okreslonych w § 1 umowy sprawowal beda ze strony
Zamawiajacego:
o ettt sttt sttt bt = tell s EoMQ]



W przypadku zmiany osob nadzorujacych Zamawiajacy i Wykonawca powiadomia sie o tym
niezwiocznie i potwierdza zmiane na pi$mie.

§7

1. Wykonawca obowigzany jest do wykonywania przedmiotu umowy terminowo i w taki sposéb,
aby ustuga nie budzita zadnych zastrzezen, jak réwniez nie doprowadzita do skarg osdb
trzecich.

2. Stwierdzone przez Zamawiajacego hieprawidtowosci w wykonywaniu przedmiotu umowy
zgtaszane bedq na biezaco w formie pisemnej osobie sprawujacej nhadzor ze strony
Wykonawcy, ktory zobowiazany jest do ich usuniecia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. Nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 2, zostana nastephie odnotowane w sporzadzanym,
co miesiac, przy udziale osdb, o ktérych mowa w § 6 umowy, protokole odbioru ustugi
sprzatania sporzadzanym w 2 egzemplarzach, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

§8

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za nalezyte wykonanie catosci przedmiotu
niniejszej umowy, w tacznej wysokosci .............. zt. (stownie ztotych: ... ) netto,
czyli brutto ......cccoeeueeeee. zt. (stownie ztotych: ..., ). w tym podatek VAT .............
zt. (stownie ztotych: ..., ), ktore stanowi iloczyn 12 miesiecy wykonywania
przedmiotu umowy i miesiecznego wynagrodzenia, zgodnie z ofertq stanowiaca Zatacznik nr 4
do umowy.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje koszty robocizny, sprzet, zakup atestowanych
$rodkow czystosci oraz materiatéw hiezbednych do nalezytego wykonania umowy. Jako
wynagrodzenie ryczattowe nie bedzie podlegaé waloryzacji ani zwiekszeniu w przypadku
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

3.  Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu wyptacane bedzie czesciami,
tj. miesiecznie z dotu, po zakonhczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego na podstawie
prawidtowo wystawionej i doreczonej Zamawiajacemu faktury VAT wraz z protokotem
potwierdzajacym nalezyte wykonanie ustugi. Strony niniejszym ustalaja, ze Wykonawca

bedzie, co miesiac wystawiat w/w faktury VAT w wysokosci ................ zt (stownie zotych:
.................. ) netto, czyli brutto ...zt (stownie ztotych: .................), w tym podatek
VAT .o zt (stownie ztotych: ...........ccooeeeee. ).

4. Pfatnosci z tytutu przedtozonych faktur bedq realizowane przez Zamawiajacego w terminie
30 dni od dnia przedtozenia faktury wraz z protokotem.

5. Faktura ptatna bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce na fakturze rachunek
bankowy. Za date zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Wykonawcy nie wolno dokonaé cesji wierzytelnosci przystugujacych mu wobec Zamawiajacego
bez jego pisemnej zgody.

7. W przypadku opdznienia w zaptacie faktury Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do
Zamawiajacego z zadaniem zaptaty odsetek ustawowych.

§9
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
1/ za opdznienie w rozpoczeciu Swiadczenia ustug i za przerwe w ich realizacji -
w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy za kazdy
dzien opéznienia lub przerwy,
2/ za opdznienie w usunieciu hieprawidtowosci, w okresie wykonywania przedmiotu umowy -
w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy za kazdy



o

dzien opdznienia, liczac od dnia wyznaczonego na usuniecie nieprawidtowosci, zgodnie z
§ 7 ust. 2 umowy,

3/ za stwierdzenie razacych zaniedbah w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczegodlnosci w przypadku trzykrotnego powtdérzenia sie nieprawidtowosci, o ktérych
mowa w § 7 - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust.1
umowy,

4/  za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci,
o ktérych mowa w § 10 ust.l pkt 2 - 4 umowy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 podlegaja kumulacji.

Wykonawca zobowiazuje sie do pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajacego na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
niniejszej umowy, w fterminie 7 dni od daty doreczenia Wykonawcy zestawienia tych
kosztow.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Strony zastrzegaja prawo Zamawiajacego do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego

wysoko$¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych

Kodeksu cywilnego.

Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa odstgpienia, nie wylacza jego uprawnienia do

naliczenia kar umownych wynikajacych z niniejszej umowy, a nastepnie dochodzenia zaptaty

tychze kar umownych, jak réwniez odszkodowania na zasadach ogdlnych, w wysokosci
przenoszace] zastrzezone kary umowne.

§ 10

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli:

1/ wystapia istothe zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
odstapienie od umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesiaca od daty
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach; w takim wypadku Wykonawca
moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego za ustugi wykonane do dnia odstapienia
od umowy;

2/ Wykonawca nie rozpoczat ustugi i nie kontynuuje ich pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajacego przez okres 2 dni,

3/ Wykonawca przerwat realizacje ustugi i przerwa ta tfrwa dtuzej niz 2 dni,

4/  Wykonawca dopuscit sie zaniedbah w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczegdlnosci w przypadku trzykrotnego powtérzenia sie nieprawidtowosci, o ktorych
mowa w § 7 albo opdzniania sie w ich usunieciu, trwajacego dtuzej niz 2 dni,

5/  Wykonawca bedzie wykonywat ustuge bez nalezytej starannosci;

6/  nastapi rozwiqzanie spotki Wykonawcy lub postawienie Wykonawcy w stan likwidacji,
lub zostanie ztozony wniosek o wszczecie w stosunku do Wykonawcy ktéregokolwiek z
postepowah wskazanych w przepisach ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo
upadtosciowe (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. p0z.233).

Odstapienie od umowy powinno wskazywal przyczyne odstapienia i nastapi¢ w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci w terminie do 30 dni od daty powziecia przez

Zamawiajacego wiadomosci o istnieniu tej przyczyny. W takim wypadku zaptata nastapi za

ustugi wykonane do dnia odstapienia od umowy.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych umowq, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.



2. Zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy lub jej zatacznikéw wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Kolejnos¢ paragraféw w niniejszej umowie stuzy jedynie jej przejrzystosci i nie ma wptywu na
interpretacje jej tresci.

§ 12
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygal bedzie Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 13
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - zaproszenie,

Zatacznik nr 2 - umowa

Zatacznik nr 2.1 do umowy - wykaz pracownikéw,
Zatacznik nr 3 - wzér protokotu odbioru ustugi sprzatania,
Zatacznik nr 4 - oferta wykonawcy,

Zatacznik nr 5 - kopia polisy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatacznik nr 2.1 do umowy

Wykaz osdb, ktéore bedq wykonywaty ustuge sprzqtania:

Imie i nazwisko nr z identyfikatora



Zatacznik do umowy nr 3

PROTOKOL ODBIORU USLUGI SPRZATANIA

ZA MIESIAC ..., 20.....r.

prac wykonanych przez

dla Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej zgodnie z zawartg umowa nr ... Z dNIA coocenenee

Osoby sprawujace nadzér;
ze strony Zamawiajacego ............reeeceioneceeeesosees e one
ze strony Wykonawcy

dokonano w dniu .........ccccvevreirieinnnnne 0dDIOrU PrAC NA ...t s eeeaes
Wykonane prace Komisja przyjmuje bez zastrzezen / stwierdza zastrzezenia

Uwagi
Tlos¢ zuzywanych Srodkow higienicznych w miesiqeu ......ccccooovcvcee.e.. /201....
a. $rodki zapachowe = 0K e szt.
b. papier toaletowy - 0K. e, szt.
c. mydto luz = 0K e litrow
d. ilo$¢ workéw jednorazowych 351 - ok. ......rolek po ... szt.
e. ilod¢ workow jednorazowych 60| - ok. ........rolek po ......... szt.
f. iloé¢ workow jednorazowych 120 | - ok. ......... rolek po .......... szt.
g. inne (wymieni¢ jakie i w jakiej ilosci)

Na tym protokét zakotczono.
Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Osoby sprawujace nadzér
ze strony Zamawiajacego ze strony Wykonawcy




