Znak sprawy: ZP-2/2019

Zalacznik nr 1 do SIZW
(opis przedmiotu zamowienia)

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przez sprzatanie rozumie si¢ odkurzanie, zamiatanie, zmywanie podtog i schodow, $cieranie
kurzu z mebli i parapetow, konserwacje mebli drewnianych, utrzymywanie w nalezytej czystosci
drzwi wewnetrznych, zewnetrznych, usuwanie pajgczyn, utrzymanie w czystosci oston kaloryferow,
mycie luster, drzwi wraz z o$cieznicami 1 klamkami, oproznianie koszy na $mieci
I ich wynoszenie do kontenera na $mieci znajdujacego si¢ poza budynkiem, utrzymywanie
w nienagannej czysto$ci urzadzen sanitarnych wraz z ich dezynfekcja, mycie $cian wytozonych
glazurg, uzupetnianie dozownikéw na mydto oraz pojemnikow na papier toaletowy.

2. Powyzsze czynno$ci powinny by¢ wykonane przy uzyciu $rodkéw dobrej, jakosci,
przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, nieniszczacych jej, zapewniajacych
spodziewany efekt, niezostawiajacych smug; $rodki dezynfekujace i1 zapachowe nie moga
charakteryzowac si¢ draznigcym zapachem.

3. Wykonawca zapewni $§rodki i sprzet niezbedny do realizacji ushugi sprzatania. Stosowane
przez Wykonawce $rodki myjaco-czyszczace musza posiadaé aktualne atesty lub certyfikaty
dopuszczajace je do stosowania na rynku polskim lub inne dokumenty potwierdzajace stosowanie
rozwigzan rownowaznych.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi
bedacej przedmiotem zamowienia. W zwiazku z tym Wykonawca badz upowazniony przez niego
pracownik, zobowigzany jest do stawiennictwa we wskazanym przez zamawiajgcego miejscu,
w okreslonym terminie w celu przeprowadzenia wspdlnej kontroli. Dopuszczalne formy
powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu i czasie: telefonicznie, faksem, pisemnie,
poczta elektroniczng.

S. Zamawiajacy bedzie rozliczal Wykonawce nie tylko z zakresu wykonanej ustugi, ale
rowniez z jej efektu. W zwiazku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie
réwniez, jako$¢ 1 1los¢ zastosowanych §rodkow czyszczacych i1 nablyszczajacych dostosowujac ich
rodzaj (sktad chemiczny) do materiatu, z jakiego wykonana jest podtoga (marmur, granit, parkiet,
ptytki ceramiczne).

6. Budynek Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej jest budynkiem czterokondygnacyjnym.
Zatrudnienie ok. 150 oséb.

7. Wykonawcy moga dokonywa¢ ogledzin w/w pomieszczen w godz. 8.00-15.00 po
wczesniejszym kontakcie telefonicznym.

8. Zamawiajacy wymaga, aby ustugi sprzatania byly wykonane z nalezyta starannoscia,
zgodnie z okreSlonym zakresem przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy liczy na wieloletnie
do$wiadczenie wykonawcoOw w $wiadczeniu ustug sprzatania w podobnych budynkach. Wykaz
osOb sprzatajacych wraz z okres$leniem rewiru do sprzatania, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy.

0. Zakres czynno$ci obejmuje w szczegolnosci:

1) ciagi komunikacyjne: hole, poczekalnie, korytarze, wiatrolapy:

a) zamiatanie, odkurzanie i mycie posadzek wraz z ich konserwacja i nabtyszczaniem,

b) oprdéznianie koszy wraz z wymiang workow na ciggach komunikacyjnych i w toaletach
publicznych oraz wynoszenie workow z ich zawartoscig do konteneréw na odpady,

C) trzepanie, odkurzanie i usuwanie zanieczyszczen z wycieraczek czyszczacych,

d) usuwanie wszelkich miejscowych zabrudzen $cian, sufitow, mozliwych do
wyczyszczenia,



e) odkurzanie, czyszczenie, mycie porgczy schodowych, balustrad,

f) mycie fliz, poreczy i cokolikow oraz parapetow wewnetrznych,

g) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych, wyjsciowych i wewnetrznych oraz wszelkich
przeszklen wewnetrznych w korytarzach oraz na klatkach schodowych,

h) przecieranie listew odbojowych oraz oston grzejnikéw na korytarzach,

i) wycieranie gasnic, tablic informacji wizualne;j,

J) utrzymanie w czystosci koszy na $mieci,

K) utrzymanie w czysto$ci opraw oswietleniowych,

I) czyszczenie i zmywanie schodow zewnetrznych znajdujacych si¢ przy gldéwnym wejsciu,
wejsciu nrl, nr 2, wejsciu nr 4 1 wejsciu stuzbowym przy portierni.

m) mycie gablot, taw, krzeset i innych siedzisk (skoropodobne) oraz stotléw na korytarzach,

n) mycie okien,

0) pielegnacja kwiatow i ich mycie, co najmniej raz w miesigcu

p) sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo budowlanych.

2) Sale rozpraw (12 sal), pomieszczenia biurowe, portiernia, centrala telefoniczna;

a) utrzymanie w czystosci posadzek z ptyt marmurowych: zamiatanie, odkurzanie i mycie
wraz z ich konserwacja i1 nabtyszczaniem $rodkami nieniszczacymi powierzchni
1 niepowodujacych $liskosci, nadajacych potysk,

b) utrzymanie w czystosci posadzek w pokojach biurowych wraz z odkurzaniem wyktadzin
dywanowych, dywanow,

C) utrzymanie w czysto$ci podestow na salach rozpraw wykonanych z parkietu,

d) utrzymanie w czystosci oktadzin $ciennych (boazeria) drewniana,

e) wycieranie kurzu z wszystkich mebli: stolow, taw, krzesel, siedzisk, biurek i szaf
biurowych oraz sprzetu komputerowego i biurowego przy uzyciu srodkow czyszczacych
antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich
dla danego rodzaju powierzchni (drewno, tworzywo sztuczne) wylacznie do tego
przeznaczonymi srodkami 1 $cierkami,

f) czyszczenie monitorow LCD za pomoca migkkich materialow niepozostawiajacych
smug,

z wykorzystaniem $rodkow przeznaczonych do czyszczenia tego rodzaju monitorow,

g) usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow,

h) utrzymanie w czystosci opraw oswietleniowych, gniazd elektrycznych, wylacznikow
oswietlenia, gniazd komputerowych,

i) mycie okien, parapetow.

3) Pomieszczenia toalet i lazienek (19 toalet w tym 1 dla os6b niepelnosprawnych
i 1 ogolnodostepna) i pomieszczenia socjalnego:

a) utrzymanie w czysto$ci umywalek, armatur, sedesow, pisuardéw, luster, pojemnikéw na
papier, dozownikoéw mydta, suszarek do rak,

b) oprdznianie koszy na $mieci i wyktadanie nowymi workami,

c) mycie ptytek ceramicznych,

d) mycie opraw o$wietleniowych,

e) usuwanie biezacych zabrudzen $cian i sufitow, mozliwych do wyczyszczenia,

f) dezynfekcja sanitariatow,

g) mycie okien, drzwi, kaloryferow,

h) napelnianie dozownikoéw na mydio oraz pojemnikéw na papier a takze zapewnienie
kostek WC,

I) sanitariaty powinny by¢ sprzatane z uzyciem $rodkow odkazajacych, usuwajacych
kamien 1 zapachowych,

j) podlogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzatane na mokro z uzyciem ptynu
antyposlizgowego,

K) posprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo — budowlanych.



3.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

4) Teren zewnetrzny:

a) codzienne sprzgtanie terenu wokot budynku (tj. dziedzinca, wjazdu i zjazdu do garazu,
parkingu od ul Prostej oraz przylegtych do posesji chodnikéw) do godziny 7:00,

b) oprdznianie koszy zewnetrznych i popielnic,

C) utrzymanie w czystosci donic, znajdujacych si¢ na dziedzincu,

d) sukcesywne usuwanie opadajgcych lisci i gat¢zi z posesji oraz przylegtego chodnika,

e) biezace usuwanie traw, chwastow 1 ziemi Z terenu zewngtrznego posesji metoda
mechaniczng lub chemiczng, niepowodujaca uszkodzen nawierzchni,

f) czyszczenie swietlikow nad parkingiem podziemnym,

g) biezace od$niezanie, posypywanie granulatem do odladzania terenéw utwardzonych
1 ciggow komunikacyjnych oraz piaskiem w celu zabezpieczenia przed poslizgiem,
a takze odsniezanie powierzchni parkingu w sposéb umozliwiajacy parkowanie
samochodu (zamawiajacy zapewnia pojemniki do przechowywania granulatu i piasku),

h) wywozenie usunigtego $niegu i lodu z terenu Sadu przez Wykonawce we wiasnym
zakresie i na wlasny koszt,

i) zuwagi na ograniczong powierzchnie¢ terenu zewngtrznego wyklucza si¢ mozliwosc¢ jego
sktadowania; konieczne jest sukcesywne wywozenie,

J) wszystkie ciggi komunikacyjne powinny by¢ od$niezone do godziny 7:00.

K) Zamawiajacy udostepnia od$niezarke spalinowg z napedem Agroma ST9062P oraz
dmuchawe spalinowg do lisci (BHX2501).

I) Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie osob odpowiednio przeszkolonych do
obstugi sprzetu technicznego do sprzatania i od$niezania.

Dodatkowe wymagania:

Do obowigzkéw o0sOb sprzatajagcych naleze¢ bedzie codzienne zamykanie okien i drzwi
w sprzatanych pomieszczeniach oraz oddanie kluczy pracownikom ochrony.
Kazda osoba sprzatajgca wymieniona w wykazie musi posiada¢ wystawiony przez Wykonawce
identyfikator, ktory bedzie upowazniat dana osobe, do przebywania na terenie Sadu.
W przypadku zmiany osoby sprzatajacej, czy tez zapewnienia zast¢pstwa na czas jej
nieobecnosci Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie skontaktowaé si¢ z osoba
upowazniong ze strony Zamawiajacego 1 ustali¢ warunki przyjecia nowej osoby. Osoby
sprzatajace powinny by¢ wyposazone w estetyczng odziez roboczo-ochronna.
Jezeli Wykonawca do wykonania niektérych prac porzadkowych bedzie chciat skorzystaé
z dodatkowych 0s6b musi nawigza¢ niezwlocznie kontakt z osobg upowazniong ze strony
Zamawiajacego 1 ustali¢ warunki przebywania tych osob na terenie Sadu.
Klucze do pomieszczen, w ktorych bedzie swiadczona ushuga sprzatania, zostang wydane po
uprzednim spisaniu danych osoby pobierajacej 1 odnotowaniu, w ksigzce znajdujacej si¢
w pomieszczeniu ochrony, numeréw pomieszczen, do ktorych zostaty pobrane klucze. Po
zakonczeniu sprzatania osoba sprzatajaca bezzwlocznie zwraca klucze na portierni¢, zwrot
kluczy odnotowuje si¢ w ksigzce. Niedopuszczalne jest noszenie kluczy przy sobie, ani
pozostawianie ich w drzwiach. Przed zamknigciem pomieszczenia nalezy sprawdzi¢ czy okna
sa pozamykane 1 wytaczone $wiatlo.
W przypadku =zagubienia kluczy Wykonawca bezzwlocznie informuje Zamawiajacego.
Wykonawca zostanie obcigzony kosztami zabezpieczenia pomieszczenia i wymiany wktadki
zamkowej (zamka), w drzwiach, do ktorych klucz zostal zagubiony.
Do sprzatania, Wykonawca uzyje wlasnego profesjonalnego sprzetu i profesjonalnych urzadzen
czyszczacych, z mozliwoscig wyltaczenia od$niezarki 1 dmuchawy do lisci.
Zamawiajacy wymaga zastosowania:
a) profesjonalnych srodkow do konserwacji powierzchni drewnianych,
b) antystatycznej pianki bakteriobdjczej do czyszczenia obudow sprzetu komputerowego,

sprzgtu biurowego, sprzetu RTV,
C) antystatycznego ptynu do czyszczenia ekranow komputerowych,



7)

8)

9)

10)

d) profesjonalnych srodkow do utrzymania czystosci urzgdzen sanitarnych,

e) profesjonalnych srodkow do czyszczenia powierzchni metalowych i szklanych,

f) profesjonalnych srodkoéw do pielegnacji powierzchni podtogowych,

g) ustuga musi by¢ wykonana w sposob umozliwiajacy utrzymanie calej powierzchni
budynku
w nalezytej czystosci 1 niepowodujgcy nawarstwiania si¢ brudu, zwlaszcza na podtogach
I w toaletach,

h) maszyny i urzadzenia uzywane do sprzatania muszg by¢ ekologiczne, bezkurzowe, o niskim
nat¢zeniu hatasu, ustuga ma by¢ wykonywana w sposéb niezaktocajacy funkcjonowania
obiektu.

Wykonawca wyznaczy osobe nadzorujaca wykonywanie ustugi, ktora bedzie na biezaco
utrzymywac kontakt z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego
0 wszelkich, dostrzezonych w czasie sprzatania obiektu, awariach i uszkodzeniach
W pomieszczeniach oraz w wyposazeniu pomieszczen.

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego powstate na
skutek nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia - do pelnej
wysokosci szkody.

Wykonawca zapewnia: mydto w plynie, papier toaletowy w rolkach (biaty,
dwuwarstwowy, miekki) oraz kostki WC. Mydlo w plynie powinno posiadaé atest
Panstwowego Zaktadu Higieny lub rownowazny, o dopuszczeniu do obrotu. llo§¢ dozownikoéw
1 pojemnikéw jest nastepujaca:

a) ilo$¢ pojemnikéw na papier — 23 szt.

(papier typu Jumbo, bialy dwuwarstwowy Srednica rolki 19 mm)

b) ilo$¢ dozownikow nasciennych na mydlo (Merida) — 20 szt.

c) ilo$¢ mis ustepowych — 22 szt.

4.Zamawiajacy udostgpni pracownikom sprzatajacym pomieszczenie socjalne oraz na

przechowywanie srodkow czystosci 1 zmagazynowanie urzadzen do sprzatania.

5.Podstawowe czynno$ci zwigzane z utrzymaniem czystosci, ktore powinny by¢ wykonane

zgodnie z przedstawionym harmonogramem:

1) zamiatanie, odkurzanie, mycie podlog na korytarzach, holach

salach rozpraw, pomieszczeniach biurowych - codziennie

2) utrzymanie w czysto$ci mebli na salach rozpraw, korytarzach

i innych przedmiotow - codziennie

3) oproznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workow plastikowych,

wynoszenie $§mieci we wskazane miejsce - codziennie

4) utrzymanie w czystosci porgczy i balustrad na klatkach

schodowych oraz przy wejsciu gltownym do budynku i

przy wejsciunr 2 i nr 4 - codziennie
5) mycie schodéw na klatkach i przy wszystkich wejsciach do budynku - codziennie
6) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku,

drzwi na korytarzach i klatkach schodowych - wg potrzeb
7) sprzatanie windy osobowej - codziennie
8) czyszczenie i nablyszczanie parkietu na podestach

w salach rozpraw - Wg potrzeb
9) mycie boazerii na salach rozpraw - wg potrzeb
10) utrzymanie gablot ogloszeniowych oraz tablic informacyjnych - wg potrzeb
11) czyszczenie sprzetu komputerowego - codziennie
12) czyszczenie oston okablowania sieci komputerowe;j - wg potrzeb
13) mycie i dezynfekowanie muszli ustgpowych, pisuarow - codziennie



14) mycie umywalek, luster, suszarek do rak,

pojemnikéw na mydto i papier - codziennie
15) mycie blatow i glazury, czyszczenie kuchenki mikrofalowej,
lodéwki w pomieszczeniu socjalnym - CO najmnigj

raz w tygodniu lub wg potrzeb
16) dezynfekcja stuchawek telefonicznych (preparatem czyszczgcym obudowy plastikowe
o wlasciwos$ciach dezynfekujacych zwalczajacych wszelkie bakterie, wirusy i grzyby,
nietoksycznym, dopuszczonym przez Panstwowy Zaktad Higieny) w obecnos$ci

pracownikow, - 2 razy w roku

17) utrzymanie w czysto$ci oston kaloryferow - wg potrzeb
18) wycieranie opraw oswietleniowych, w toaletach,

salach rozpraw, pokojach biurowych i na korytarzach - wg potrzeb
19) czyszczenie kontaktow, wiacznikow itp. - wg potrzeb
20) usuwanie pajgczyn ze $cian i sufitow - wg potrzeb
21) pielggnowanie kwiatéw na korytarzach i holach - wg potrzeb
22) sprzatanie po robotach remontowych, a takze po awariach - wg potrzeb
23) uzupehianie wktadow w dozownikach

(mydto, papier, rgczniki, kostki WC) - wg potrzeb
24) mycie opraw wentylacyjnych - wg potrzeb

25) obustronne mycie okien (szyb i ram okiennych )na holach i korytarzach -3 x w roku
(w miesigcach kwiecien, sierpien, grudzien)
26) obustronne mycie okien ( szyb i ram okiennych) w pokojach biurowych - co najmniej
2 X W roku
( w miesigcach maj, pazdziernik).



