Zamawiajgcy:

Sqd Rejonowy w Bialej Podlaskiej
ul. Brzeska 20-22

21-500 Biatla Podlaska
www.bialapodlaska.sr.gov.pl

SPECYFIKACJAISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o wartosci zamdwienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
dotyczgca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwy:

SPRZATANIE I UTRZYMANIE W CZYSTOSCI BUDYNKU
ORAZ POSESJI NALEZACYCH DO SADU REJONOWEGO
W BIALEJ PODLASKIEJ

Z7.P-2/2020

Zatwierdzil:
Dnia 3 marca 2020 r.

AT



I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacym jest:

Sad Rejonowy w Bialej Podlaskiej

ul. Brzeska 20-22

21-500 Biala Podlaska

NIP: 537-19-62-747

REGON: 000322962

tel.(83) 341 95 47, fax. nr (83) 341 95 05

adres strony internetowe;j: www.bialapodlaska.sr.gov.pl

II INFORMACJE WSTEPNE

llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia uzyte jest pojecie ,ustawa PZP”,
bez blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 t.j).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione w przypadkach

i na zasadach okreslonych w art. 93 ustawy PZP.

Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 38 ustawy, zastrzega sobie prawo
zmiany lub uzupelnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zmiana moze
mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ ibedzie dla nich wigzaca. Informacja zostanie
umieszczona takze na stronie internetowej pod adresem: www.bialapodlaska.sr.gov.pl.
Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano
SIWZ. Informacja zostanie umieszczona takze na stronie internetowej pod adresem:
www.bialapodlaska.sr.gov.pl.

III_TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w_trybie przetargu nieograniczonego
(Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 t,j.) - o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug sprzatania w okresie 12 miesiecy od dnia 01

kwietnia 2020 r. polegajace na:
1) sprzataniu i utrzymaniu czystosci w budynku Sadu w dni robocze od poniedziatku do piatku
oraz w soboty uznane za dni pracy w resorcie sprawiedliwosci;
2) sprzataniu 1 utrzymaniu w czystosci posesji nalezgce] do Sgdu (wraz z przyleglym
chodnikiem) w godzinach porannych tak, aby prace byly zakonczone do godziny 7:00,
z uwzglednieniem dyzuréw w okresie jesienno-zimowym tj. w okresie od 1 stycznia do
30 kwietnia oraz od 1 pazdziernika do 31 grudnia w godz. od 7:30 do 15:30 w zaleznosci od
warunkéw atmosferycznych, np. opadoéw $niegu, odwilzy, itp. (od$niezanie terenu
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dziedzifica, wjazdu i zjazdu do garazu, parkingu od ul. Prostej oraz przyleglych do posesji
chodnikow);

3) utrzymanie czystosci w holu gléownym, w toaletach ogdlnodostepnych, z uwzglednieniem
dyzuréw w okresie jesienno-zimowym tj. w okresie od 1 stycznia do 30 kwietnia oraz od
1 pazdziernika do 31 grudnia w godz. od 7:30 do 15:30 w zaleznosci od warunkéw
atmosferycznych, np. opadow $niegu, odwilzy, itp.,

4) Utrzymanie czystosci w lokalu Kuratorskiego Osrodka Nr 1, zlokalizowanego w budynku
przy Palcu Wolnosci 11 w Biatej Podlaskiej, jeden dzien w tygodniu, z wylgczeniem miesiecy
lipiec i sierpien 2020 roku.

2. Kod CPV:

90 91 00 00-9 — ustugi sprzatania

90 91 12 00-8 — ustugi sprzatania budynkow

90 91 13 00-9 — ustugi czyszczenia okien

90 91 91 00-3 — ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
90 91 40 00-7 — ustugi sprzatania parkingdéw

90 91 92 00-4 — ustugi sprzatania biur

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia okreslono w zalgczniku nr 1 do specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

4. W ramach postgpowania Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci objete przedmiotem zaméwienia
wykonywane byty przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, w rozumieniu ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.), co najmniej
w wymiarze % etatu kazda z nich. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co
najmniej 6 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Powierzenie $wiadczenia czesci ustug
podwykonawcy nie zwalnia z dopelnienia w/w obowiazku.

4.1. Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy jest uprawniony do czynnosci kontrolnych wobec

Wykonawcy odnosnie spetiania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci do:
4.1.1.z3dania oSwiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania w/w
wymogow i dokonywania ich oceny;
4.1.2.2gdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania tych
WYmogow,
4.1.3. przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania $wiadczenia.
4.2. Wykonawca, w trakcie realizacji zamoéwienia, na kazde wezwanie zamawiajacego,
W wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przediozy:
4.2.1.0swiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci zawierajace w szczeg6lnosci: dokladne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, date zlozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych os6b, imion i nazwisk tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia,
4.2.2.poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kopie umowy / uméw o prace oséb
wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww.
oswiadczenie. Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami RODO (tj.
w szczegllnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow). Imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace
1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

4.3. W przypadku niespelnienia przez wykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg o0sob wykonujacych wskazane czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje
w postaci obowigzku zaplaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej
w projekcie umowy w sprawie zamowienia publicznego. Niezlozenie przez wykonawce

W WyzZnaczonym przez zamawiajacego terminie zadanych przez zamawiajacego dowodow w
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celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespelnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg o0sob
wykonujacych wskazane czynnosci.

4.4. W przypadku uzasadnionych watpliwoéci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia przez okres 12 miesiecy od dnia 1 kwietnia 2020 r. do
dnia 31 marca 2021 r.

VI WARUNKI UDZIAYL.U W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
- nie podlegajg wykluczeniu,
- spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamowieniu 1 niniejszej SIWZ.
2. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24 aa Ustawy PZP, najpierw dokona oceny
ofert, a nast¢pnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia

spetnial warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

3.1.sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 100.000 z1 (sto tysiecy zlotych).

3.2.zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

3.2.1. Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem co najmniej 1 zamowienia w ostatnich 3 latach,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, polegajacego na
swiadczeniu ustug sprzagtania w obiekcie uzytecznosci publicznej z pomieszczeniami
biurowymi (o powierzchni powyzej 2,5 tys. m?), w ramach jednego zamoéwienia / jednej
umowy,

3.2.2. Wykonawca musi przeznaczy¢ do codziennego sprzatania odpowiednig ilo$¢ osob do pracy
w obiekcie sadu w godzinach od 16:00 do 20:00 oraz w Kuratorskim O$rodku Nr 1, jeden
dzien w tygodniu, z wylgczeniem miesigcy lipiec i sierpien 2020 r.,

3.2.3. Wykonawca musi ponadto przeznaczy¢ 1 osob¢ do codziennego sprzgtania
w godzinach 12:00 — 16:00, a w okresie jesienno-zimowym tj. w okresie od 1 stycznia do
30 kwietnia oraz od 1 pazdziernika do 31 grudnia do pelnienia dyzuru
w godzinach: 7:30-15:30 w celu utrzymania czystosci w holu gtéwnym, utrzymania
czystosci w toalecie w holu gléwnym.

3.24. Wykonawca musi zapewni¢ osoby do pozostalych prac, tj. do utrzymywania
w czystosei posesji 1 od$niezania.

4. Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
niniejszego zamowienia.



5.

6.

L,

Niespelnienie ktéregokolwiek spo$réd wymienionych wyzej warunkéw spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawea moze polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. Zamawiajacy
ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy PZP.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. Wykonawca, ktéry polega na
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem,
ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego
powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie
ponosi winy. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na ktérego zdolnosciach Wykonawca polega, nie potwierdzaja speinienia przez
Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:
1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 2) zobowiazat si¢ do osobistego
wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze te zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna.

Wykonawcey wspdélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza wykazaé, ze lacznie
spetniaja warunki udzialu w postepowaniu. Zaden z wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
0 udzielenie zamowienia, nie moze podlega¢ wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy
PZP. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego, a wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
reprezentant pozostatych.

VII PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia zostanie wykluczony:

1.1. Wykonawca, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub nie wykazal braku
podstaw wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP),

1.2. Wykonawca, wobec ktorego zachodza podstawy wykluczenia wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 13-23
ustawy PZP,

1.3. Wykonawca, w stosunku do ktérego zachodza nizej wymienione podstawy wykluczenia
z postgpowania, wskazane w art. 24 ust. 5 ustawy PZP, tj.:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326,
912 1 1655) lub ktérego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad
zarzadzil likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 . -
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Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 14951 1655) — art. 24 ust. 5 pkt 1;

- ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szezegdlnoscei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych — art. 24 ust. 5 pkt 2;

- ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowg
koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzilo
do rozwiazania umowy lub zasgdzenia odszkodowania — art. 24 ust. 5 pkt 4.

2. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow, Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP lub podstawy wykluczenia przewidziane
w art. 24 ust. 5 pkt 1, 2 1 4 ustawy PZP.

VIII WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Oswiadczenia skladane wraz z oferta:

1.1 Wykonawca wraz z oferta winien zlozy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia:

a) o braku podstaw do wykluczenia (wskazanych w punkcie VII SIWZ) — zalacznik nr 3 do

SIWZ,

b) o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu (wskazanych w punkcie VI SIWZ) —
zalacznik nr 4 do SIWZ.

1.2.  Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw lub ktéry zamierza
powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach, o ktorych mowa powyzej.

1.3. W razie, gdy Wykonawca zamierza polega¢ na zasobach innych podmiotow, do oferty
zalacza takze pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, z ktérego bedzie wynikal:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

- zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

- czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

1.4. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 zamdéwienie przez wykonawcow oswiadczenia
(zatagcznik nr 3 1 zalgcznik nr 4 do SIWZ) sklada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie 0 zamdwienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w  ktorym kazdy 2z wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkéw udzialu
w postgpowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

Powyisze oswiadczenia oraz zobowiazania nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w oryginale.

2. Oswiadczenia skladane samodzielnie przez Wykonawcéw, po zamieszczeniu informacji
z otwarcia ofert:



2.1. Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert, zobowigzany jest przekazaé
zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci, lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz
z oswiadczeniem Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym
Wykonawea nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia — zalgcznik nr 5 do SIWZ.

22.W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez
Wykonawcow, oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej sklada kazdy z Wykonawcow.

Powyzsze o§wiadczenia nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w oryginale.

3. Oswiadczenia i dokumenty skladane przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego:
Zamawiajacy, przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

3.1. Oswiadczenia i dokumenty, ktérych wymaga Zamawiajacy celem wykazania spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu to:
a) polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjna nie mniejszg niz 100.000 zt (sto tysiecy zlotych)
wraz z dowodem optacenia sktadki wymagalnej na dzien ztozenia oferty;
b) wykaz wykonanych uslug, w ktorym Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem co najmniej
1 zamowienia w ostatnich 3 latach, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, to w tym
okresie, polegajacego na $wiadczeniu ushug sprzatania w obiekcie uzytecznoéci publicznej
z pomieszczeniami biurowymi (o powierzchni powyzej 2,5 tys. m?), w ramach jednego
zamowienia/ jednej umowy, wraz z dowodami okreslajacymi czy ta ustuga/i zostalty wykonane
nalezycie;
¢) wykaz os6b skierowanych do realizacji zamdéwienia, przeznaczonych do codziennego
sprzgtania wraz ze wskazaniem zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
1 podstawy do dysponowania tymi osobami.

Powyisze wykazy nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w oryginale. Polisa musi zostaé zlozona
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za ,,zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce.
W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

3.2. Oswiadczenia i dokumenty, ktérych wymaga Zamawiajgcy celem wykazania braku podstaw do

wykluczenia z postgpowania to:
a) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14121 ustawy oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym
przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz
6  miesiecy przed uplywem  terminu  skladania  ofert albo  wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;
b) zaswiadczenie wladciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegOlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wiasciwego organu;

c¢) zaSwiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub _Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skiadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie z w%asc1wym organem w sprawie splat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

d) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Powyzsze dokumenty muszg zostaé¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za
»2zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce. W przypadku wykonawcéow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku innych podmiotéow, na zasobach
ktorych Wykonawca polega, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcey lub
tych podmiotéow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty.

3Bl

ezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej:

343:1;

e Boo

zamiast dokumentow, o ktorych mowa w punkcie 3.2.a) sklada informacje z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wilasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5, wystawione
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

zamiast dokumentdw, o ktorych mowa w punktach 3.2.b), 3.2.¢) oraz 3.2.d) sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne
albo ze zawarl porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania ofert,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz

3.4.

3.5.

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Wykonawca majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy
dokument wskazany w punkcie 3.2.a) sktada dokument (informacj¢ z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania) w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 1 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy. Jezeli
w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje



3.6.

4.
4.1

4.2

4.3

4.4,

si¢ takich dokumentow, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie tej osoby
zlozonym przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
osoby.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wihasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Uzupeknianie brakéw w dokumentach.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, o$wiadczen lub

dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa
nickompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwa,

zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

.Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oswiadczen lub dokument6éw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1.

Po bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do uzupelnienia, badz niewlasciwym, co do czasu,
miejsca lub sposobu uzupelnieniem dokumentéow Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
z postgpowania. O terminie uzupelnienia dokumentéw decyduje data i godzina dostarczenia
przesylki na wskazany przez Zamawiajacego adres, a nie data stempla pocztowego (nadania).
Przestanie dokumentéw faksem badz droga elektroniczng nie bedzie uznane przez
Zamawiajgcego za prawidlowe uzupelienie dokumentdéw.

Ponadto Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zlozenia wypelnionego formularza
ofertowego - zalgcznik nr 2 do SIWZ. Brak zlozenia tego dokumentu bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty.

IX INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN I DOKUMENTOW; WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ droga pisemng

z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomieni i informacji
za pomocg faksu oraz droga elektroniczna, przy czym dla swej waznosci ten sposéb
korespondencji wymaga niezwlocznego potwierdzenia otrzymania faksu badZz e-maila za
pomoca zwrotnego faksu badz e-maila.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych

warunkow zamdwienia. Zamawiajacy odpowiada niezwlocznie na kazde pytanie w trybie
przewidzianym w art. 38 ustawy.

. Wszelka korespondencja musi byé prowadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postgpowania spotkania
informacyjnego dla wykonawcow.

. Osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego

zamdwienia ze strony Zamawiajgcego jest:
Roza Jeziora, tel. 083 3419547, fax 083 3419505, e-mail: roza.jeziora@bialapodlaska.sr.gov.pl
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X WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w kwocie 4000,00 zt (stownie: cztery tysiace 00/100).
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach wyszczegolnionych w art. 45 ust. 6
ustawy Prawo zamdwien publicznych:
- W pieniadzu,
- w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,
- w gwarancjach bankowych,
- w gwarancjach ubezpieczeniowych,
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.
U.z2019. poz. 310, 8361 1572).
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na konto nr 93 1130 1017 0021 1002
6590 0004 przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. do dnia 16 marca 2020 roku godz. 10.00.
Whiesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym terminie znajdzie sie na
rachunku bankowym Zamawiajgcego.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Z tresci gwarancji i poreczen, o ktorych mowa w art 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy Pzp musi wynikac
bezwarunkowe, nieodwolalne i na pierwsze pisemne zgdanie zamawiajacego, zobowigzanie
gwaranta do zaplaty na rzecz zamawiajacego kwoty okreslonej w gwarancji.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
a) odmowi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,
b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie zlozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pelnomocnictw
lub nie wyrazi zgody na poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejsze;j.
Oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium w formach, o ktérych mowa w art.
45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy Pzp wykonawca sktada wraz z oferta.
W przypadku wadium wniesionego w pieniagdzu oraz z tresci gwarancji i poreczen, o ktdrych
mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2 - 5 ustawy Pzp, jezeli wadium bedzie wniesione w tych formach,
musi wynikaé, ze wadium zabezpiecza oferte wykonawcy zlozong w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego na ..Swiadczenie ustugi ochrony oséb i mienia na rzecz Sadu
Rejonowego w Biatej Podlaskiej przy ul. Brzeskiej 20-22”, oznaczenie sprawy: ZP-2/2020
Za zgoda zamawiajgcego wykonawca moze dokona¢ zmiany formy wadium na jedng lub kilka
form, o ktorych mowa w pkt 10.3. SIWZ. Zmiana formy wadium musi by¢ dokonana
z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia oferty kwotg wadium.
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XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrécic si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglgdnieniem ponizszych zasad:

P e B9 101 =

10.

Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofert¢ zgodnie z opisem okre$lonym w SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w formie elektroniczne;j.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory zlozy wiecej niz

jedng oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w je¢zyku polskim. Dokumenty sporzadzone

w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym

przez Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzil oferte wraz z zatacznikami na whasnych

formularzach pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadaé¢ bedzie warunkom okreslonym przez

Zamawiajacego w niniejszej SIWZ oraz warunkom okreslonym w ustawie.

Oferta (zatgcznik nr 2 do SIWZ), oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik

nr 3 do SIWZ), oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zalacznik nr 4

do SIWZ), oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitalowej (zatacznik nr 5 do SIWZ), wykaz uslug wykonanych w ostatnich 3 latach

(zalgcznik nr 6 do SIWZ) oraz wykaz osob, ktore realizowaly bedg zaméwienie (zatacznik nr 7

do SIWZ) muszg by¢ zlozone w formie oryginatu i podpisane przez osobe (osoby) uprawniona

do reprezentowania Wykonawcy.

Dopuszcza si¢ skladanie jednej oferty przez dwodch lub wiecej Wykonawcéw, pod warunkiem,

ze taka oferta spelnia¢ bedzie nastepujgce wymagania:

9.1.  Wykonawcy wystepujacy wspdlnie w szczegélnosci spolki cywilne i konsorcja muszg
ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

9.2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza zalgczy¢ do oferty pelnomocnictwo
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
do reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego — oryginal dokumentu lub jego kopi¢ poswiadczong notarialnie.

9.3.  Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

9.4.  Wykonawcy wystgpujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnoéé za wykonanie
Umowy.

Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odrecznie

w jezyku polskim oraz podpisana przez:

10.1. osobe(y) wykazang w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spéldzielni lub

rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub

10.2. osobe(y) wymieniong w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

lub
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

10.3. inna osobe(y) legitymujgca sie pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej.

. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika, stosowne pelnomocnictwo wystawione

przez osoby reprezentujace Wykonawce musi by¢ zalaczone w oryginale, badz jako kopia
poswiadczona notarialnie. Do pelnomocnictwa nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace
sposob reprezentacji Wykonawcy (np. KRS lub CEiDG).

Wymaga sie, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w tekscie oferty byly
parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawca musi umiesci¢ oferte¢ wraz ze wszystkimi zalagcznikami w zamknietym opakowaniu
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnoscei jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

Zaleca sig, aby opakowanie byto opatrzone w:

14.1. nazwe i adres Wykonawcy,
14.2. nazwe i adres Zamawiajgcego:

Sad Rejonowy w Bialej Podlaskiej
ul. Brzeska 20-22
21-500 Biala Podlaska

14.3. oznaczenie:

SPRZATANIE I UTRZYMANIE W CZYSTOSCI BUDYNKU
ORAZ POSESJI NALEZACYCH DO SADU REJONOWEGO
W BIALEJ PODLASKIEJ

Nie otwiera¢é przed 16 marca 2020 r. godz. 10.30.

Ofert¢ zarejestrowano pod nr ..... w dniu ...ovvvennnnn o godz. .........

Strony oferty nalezy parafowac i ponumerowac, a uzyskang liczbg stron wpisa¢ do formularza
oferty. Kartki winny by¢ spiete lub zszyte w sposob zabezpieczajgcy przed dekompletacja,
(warunki te spetniajg funkcj¢ porzagdkows, nie obarczona rygorem odrzucenia).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi
by¢ zlozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu
~ZMIANA OFERTY”. Opakowania oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang
dotaczone do oferty pierwotne;.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postepowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na opakowaniu ,,WYCOFANIE
OFERTY™.

Wykonawca wskaze w ofercie, czy i jaka cze$¢ zamoéwienia powierzy do wykonania
podwykonawcom.

XIII MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Oferty nalezy sklada¢ w Sadzie Rejonowym w Bialej Podlaskiej, ul. Brzeska 20-22, Biuro

Podawcze — pokodj nr 2, w terminie do dnia: 16 marca 2020 r. do godz. 10.00

. Dla ofert sktadanych droga pocztowa, o terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina

dostarczenia przesylki na wskazany przez Zamawiajacego adres, a nie data stempla pocztowego
(nadania).

. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrdcone

bez otwierania.
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4. Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 16 marca 2020 _r. o godz. 10.30
w Sali Konferencyjnej Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej, pok. 140, I pietro.
5. Otwarcie ofert odbedzie si¢ zgodnie z procedurg zawarta w ustawie PZP, w miejscu i czasie
wskazanym w SIWZ.
6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
7. W dniu otwarcia ofert zostanie sprawdzone, czy oferta zostala zlozona w terminie.
8.Oferty otwierane bedg wedlug nastepujgcego porzadku:
8.1.  opakowania oznaczone WYCOFANIE OFERTY, zgodnie z warunkami okreslonymi
punkcie XI1.17 SIWZ nie beda otwierane.
8.2. opakowania oznaczone napisem ZMIANA OFERTY beda otwierane wraz z ofertami
pierwotnymi, zgodnie z warunkami okreslonymi w punkcie XIL.16 SIWZ
8.3. jako ostatnie otwarte zostang opakowania zawierajagce oferty, co do ktérych
stwierdzono, ze nie zostaly zmienione lub wycofane, zgodnie z numeryczng kolejnoscia
sktadania.
9. W otwarciu ofert mogg bra¢ udzial przedstawiciele Wykonawcow.
10. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang doreczone Wykonawcom nieobecnym,
jednak wylacznie na ich wniosek.

X1V OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca opracowuje ofert¢ cenowa poprzez wskazanie ceny brutto za cate zadanie wg
schematu okreslonego w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SIZW.

2. Za ceng oferty przyjmuje si¢ cen¢ brutto (Yacznie z podatkiem VAT), przy czym wlasciwe
ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

3. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty, jakie powstang w zwiazku z wykonaniem
przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w punkcie IV SIWZ, w tym w ramowym zakresie ustug
sprzatania oraz projekcie umowy (zalacznik nr 8 do SIWZ).

4. Podana cena netto jest niezmienna w calym okresie realizacji zamowienia, nie podlega waloryzacji
sredniorocznym wskaznikiem cen towaréw i ustug konsumpcyjnych.

5. Ceng ofertowg nalezy poda¢ w polskich ztotych (PLN), z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku, cyfrowo i stownie.

6. Zamawiajgcy poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w oparciu o art. 87 ust. 2 ustawy
PZP, w szczegolnosci oczywiste omylki rachunkowe (mnozenie, dodawanie), za prawidlowg
wartos¢ przyjmujac ryczalt miesigczny netto oraz wskazang stawke podatku VAT, co
w konsekwencji moze spowodowaé zmiane ceny oferty.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata bledy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt
6 ustawy PZP).

XV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT
1; Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow:
Kryterium oceny Waga Maksymalna ilo$¢ punktow
Cena brutto (C) 60 % 60
Doswiadczenie Wykonawcy (D) 40 % 40

Oceniana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Punkty beda przyznawane ocenianym
ofertom na zasadach okreslonych ponizej. Punkty beda zaokraglane do 2 miejsc po przecinku.
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2. Kryterium: cena (C)

W kryterium ceny oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Zamawiajacy oceni ceny wskazane
przez Wykonawcow w formularzu oferty. Punktacja dla badanej oferty zostanie ustalona na podstawie
ponizszego wzoru:

najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert
C= x 60 pkt
cena ofertowa badanej oferty

gdzie: C — liczba punktow przyznanych ofercie badanej za kryterium ceny
3. Kryterium: doswiadczenie (D)
W kryterium doswiadczenia oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Zamawiajacy oceni

doswiadczenie wskazane przez Wykonawcow w formularzu oferty. Punktacja dla badanej oferty
zostanie ustalona w nastepujacy sposob:

Ilos¢ zaméwien wykonanych w ostatnich 3 latach, polegajacych na Iloé¢ przyznanych ]I
Swiadczeniu uslugi sprzatania w obiekcie uzytecznosci publicznej z punktow
pomieszczeniami biurowymi (o powierzchni powyzej 2,5 tys. m2),
w ramach jednego zamdéwienia / jednej umowy

1 ustuga 5

2 ustugi 10

3 ustugi 20

4 ustugi 30

5 ustug i wigcej 40

Ocena bedzie dokonywana na podstawie o$wiadczenia wykonawcey w formularzu ofertowym.

D — liczba punktow przyznanych ofercie badanej za kryterium doswiadczenia

4. Laczna punktacja dla badanej oferty zostanie ustalona na podstawie ponizszego wzoru:

P=C+D
gdzie:
P — lgczna liczba punktow przyznanych ofercie badanej
C — liczba punktéw przyznanych ofercie badanej za kryterium ceny
D — liczba punktéw przyznanych ofercie badanej za kryterium do$wiadczenia
5. Oceniana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie
uznana ta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktéow. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskato te sama ilos¢
punktoéw, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

XVI FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty, o informacjach okreslonych w art. 92 ust. 1 ustawy. Informacje, o ktoérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy zamiesci réwniez w miejscu publicznie dostepnym w
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siedzibie Sadu oraz na stronie internetowej pod adresem: www.bialapodlaska.sr.gov.pl.

2. Miejsce 1 termin podpisania umowy zostanie ustalony z Wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

5. Ogloszenie o zawarciu umowy Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

XVII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy stanowi zalacznik nr 8 do SIWZ — projekt umowy.

XIX SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym ustawa, ktdrzy maja lub mieli interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, a takze organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy - przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

2. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

3. Odwolanie w niniejszym postepowaniu przyshuguje wylgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
¢) odrzucenia oferty odwotujacego;

d) opisu przedmiotu zamowienia;

€) wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby Odwolawczej w formie pisemnej w postaci papierowej
albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodno$ci z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechania czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy
powtarza czynno$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej, informuje o tym Wykonawcow
w sposob przewidziany dla tej czynnosci.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowigce] podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180
ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu i wobec postanowien SIWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;j.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz wskazane w pkt 6 1 7 wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzia¢ wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe wniesienia.
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XX POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych, tylko w PLN.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy.

W $cisle okreslonych przypadkach, zgodnie z art. 89 ustawy, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzuci¢ oferte. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy, na podstawie art. 144 ustawy, dopuszcza mozliwos$é zmiany umowy na wykonanie
zamoOwienia z nastepujgcych powodow:

- uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamowienia
proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sa korzystne dla
Zamawiajacego,

- sily wyzszej, np. wystgpienia zdarzenia losowego, wywolanego przez czynniki zewnetrzne,
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu lub grozacego powstaniem szkody
o znacznych rozmiarach,

- dziatan osob trzecich, uniemozliwiajacych wykonanie prac, za ktore to dziatania nie ponosi
winy zadna ze stron,

- zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow w zakresie stawki podatku VAT
na wykonanie przedmiotu umowy,

- zmiany wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoéwienia, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia powyzszych okolicznosci mozliwa jest realizacja dodatkowych ustug,

ktore staly sie¢ niezb¢dne oraz mozliwa jest zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy

(zwickszenie badz zmniejszenie). Zmiany umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagajg

zachowania formy pisemnej.

W sprawach nieunormowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, aktow wykonawczych do tej ustawy

oraz Kodeksu cywilnego.

XXI INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ

WYKONAWCE KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia zamowienia podwykonawcom.

XXII KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Informacja zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO.

Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora

Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w zwiazku z udzielaniem zamowien
publicznych jest Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej reprezentowany przez Prezesa Sadu, ul.
Brzeska 20-22, 21-500 Biata Podlaska.
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ILL

III.

Iv.

VL

Dane Kontaktowe inspektora ochrony danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych kontaktowaé sie
mozna z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za posrednictwem poczty
e-mail: joanna.sek@bialapodlaska.sr.gov.pl, pod numerem telefonu 83 341 95 41.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Cel przetwarzania danych osobowych:

Przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego, w szczegdlnosci
weryfikacja okolicznosci uzasadniajacych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane beda przez okres przechowywania dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 97 ust.
1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), czyli przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku wykonawcow,
ktorym Zamawiajacy nie udzielil zamoéwienia. W przypadku wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza: okres roéwny okresowi gwarancji i rekojmi, nie
krotszy jednak niz do dnia rozstrzygnigcia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest
archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujacg u administratora oraz ustawa
z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553
Ze zm.).

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Odbiorcami danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Prawa osob, ktorych dane sa przetwarzane

Osoby, ktorych dane osobowe sa przetwarzane przez Sad Rejonowy w Bialej Podlaskiej
w zwigzku z udzielaniem zamowien publicznych majg prawo do zlozenia wniosku:

na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz moga zgda¢ od Administratora informacji
o celu 1 sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie
obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspoimiemie duzego
wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu;

na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktore sa nieprawidlowe
lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia danych
osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zatacznikow;

na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie
z zadaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Iub konkursu.
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VIIL.

VIIIL.

IX.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych, w tym przypadku, gdy przetwarzanie Panstwa danych narusza przepisy
prawa.

Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j
z wylaczeniem sytuacji wynikajgcych z przepisow prawa.

Informacja o wymogu podania danych

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych lub
0s0b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

Administrator nie bedzie podejmowac decyzji w sposéb zautomatyzowany, w tym profilowac
przetwarzanych danych osobowych.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — formularz oferty

Zalacznik nr 3 — formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

Zalacznik nr 4 — formularz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zalacznik nr 5 — o$wiadczenie dot. Grupy kapitalowej

Zalacznik nr 6 — wykaz ustug wykonanych w ostatnich 3 latach,

Zalacznik nr 7 — wykaz osdb, ktore beda realizowaly zamowienie,

Zalgcznik nr 8 — projekt umowy.
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