OGLOSZENIE

Dyrektora Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej
z dnia 7 listopada 2023 roku

o naborze na stanowisko sekretarki w grupie innych pracownikdw,
w celu zatrudnienia w Sadzie Rejonowym w Biatej Podlaskiej
na podstawie umowy o prace na czas okreslony, w wymiarze 3/4 etatu.

Dyrektor Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej, ul. Brzeska 20 — 22, 21 — 500 Biata Podlaska, ogtasza
nabér na wolne stanowisko w grupie innych pracownikéw, wymienione w zatgczniku Nr 2
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk
i szczegofowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikow sadow | prokuratury oraz
odbywania staZu urzedniczego (Dz. U. z 2023 roku, poz. 2016) oznaczony znakiem D. 134 — 88/2023.

Stanowisko, ktéreqo dotyczy nabér:

Stanowisko — sekretarka (w Biurze Podawczym)
Wymiar czasu pracy — 34 etatu
Miejsce wykonywania pracy: Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej

Wymagania niezbedne dotyczace wszystkich kandydatéw:

wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe;

petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

nieprowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowang opinie;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

7. dobrg znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.
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Zakres zadan na stanowisku obejmuje w szczegdlnosci:

Obstuga Biura Podawczego Sadu;

Pomoc w obstudze Czytelni Akt;
Doreczanie dokumentéw w gmachu sadu;
Pomoc w Archiwum Sadu.
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Kandydat powinien ztozy¢ wymagane dokumenty i odwiadczenia:

I. Dokumenty niezbedne:

1. wiasnorecznie podpisany list motywacyijny, ze wskazaniem sygnatury konkursu;

2. wiasnorecznie podpisany zyciorys (wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego);

3. wiasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do ogtoszenia;

4. wilasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym
na zatrudnienie na stanowisku;

5. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow relirutacyjnych, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do ogtoszenia;

6. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z treécig klauzuli informacyjnej,
zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do ogtoszenia;



7. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadanej petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

8. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone
postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

9. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwo lub przestepstwo

skarbowe;

II. Dokumenty dodatkowe:

1. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i preferowane
umiejetnosci;

3. opinie, referencje, Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia z dotychczasowych miejsc pracy.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15 listopada 2023 roku, godz. 153
w Sadzie Rejonowym w Bialej Podlaskiej, ul. Brzeska 20 — 22, 21 — 500 Biata Podlaska albo
przesytac za posrednictwem operatora éwiadczacego ustugi pocztowe, z podaniem oznaczenia konkursu.
W przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi pocztowe,
za date jego ztozenia uwaza sie date stempla pocztowego, potwierdzajgcego nadanie przesytki.

Dokumenty ztozone po terminie i nie spetniajgce wymogéw nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone
nadawcy.

Konkurs bedzie przebiegat w dwaoch etapach:

1. Pierwszy etap — wstepna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw
formalnych przystgpienia do konkursu — 21 listopad 2023 roku

2. Drugi etap — rozmowa kwalifikacyjna — II pietro - duza sala konferencyjna — 24 listopad 2023
roku — godzina 12% -

Przewidywany termin zatrudnienia - grudzien 2023 roku

Informacja o zakwalifikowaniu kandydata do kolejnych etapdw konkursu przez Komisje Konkursowa
umieszczana zostanie na stronie internetowej Sadu www.bialapodlaska.sr.gov.pl zaktadka: Praca
w sadzie.

Dodatkowe informacje dotyczace ogtoszonego konkursu mozna uzyskaé telefonicznie w Oddziale
Administracyjnym Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej — tel. 083/ 341-95-41.




