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DYREKTOR
Sadu Rejonowego
w Bialej Podlaskiej

Biata Podlaska, dnia 23 lipca 2025 roku

0A.262.15.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
na obsluge prawng na rzecz Sadu Rejonowego w Bialej Podlaskiej

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Biatej Podlaskie;j

ul. Brzeska 20-22, 21-500 Biala Podlaska
Tel. 83 341 95 47 pok. 147

e-mail: zp@bialapodlaska.sr.gov.pl

NIP 537-19-62-747

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). Wartos¢
szacunkowa zamoéwienia nie przekracza wartosci 130.000 ztotych.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajacej
na biezacej obstudze prawnej we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikaja z potrzeb
Zamawiajacego.

1. Obstuga Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskiej — w zakresie prawnym w szczegolnosci
dotyczy¢ bedzie przepisow:
a) Kodeksu cywilnego;
b) Kodeksu postepowania administracyjnego;
¢) Ustawy o finansach publicznych;
d) Ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
e) Ustawy o rachunkowosci;
f) Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych i 0s6b fizycznych;
g) Prawa pracy;



h) Gospodarki nieruchomosciami;

1) Prawa budowlanego;

j) Ustawy Prawo zamowien publicznych;

k) Kodeksu karnego;

1) 1innych przepiséw zwigzanych z dzialalnoscig Zamawiajacego;

Obstuga prawna polega¢ bedzie w szczegolnosci na wykonywaniu nastgpujacych
czynno$ci w zakresie biezacej dziatalnosci Sadu Rejonowego w Biatej Podlaskie;j:
udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiscie, telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej e-mail,

udzielanie pomocy prawnej przy rozpatrywaniu skarg i wnioskéw, w tym wnioskow
o dostep do informacji publicznej,

sporzadzanie opinii prawnych, interpretacji zapisow w aktach prawnych,
opracowywanie 1 opiniowanie projektow wewngtrznych aktow prawnych
i regulacji (regulaminow, zarzadzen itp.),

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i parafowanie zawieranych umow,
sporzadzanie projektow umow,

doradztwo w zakresie prawa zamowien publicznych,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji dotyczacej postgpowan
o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz uczestniczenie w przygotowaniu tej
dokumentacji, a jezeli zajdzie taka konieczno$¢ rowniez uczestniczenie w procedurach
o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym etapie,

reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa Izbg Odwotawcza,

wystepowanie w charakterze pelnomocnika procesowego w sytuacjach koniecznych
przed sadem lub organami administracji panstwowej 1 samorzadowej, ktorych Sad jest
strong lub uczestnikiem, a takze w postgpowaniu egzekucyjnym,

wykonywanie innych czynno$ci w zakresie pomocy prawne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, bez zbednej
zwloki. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania
w terminie 2 dni roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporzadzania opinii
prawnych 1 projektow pism w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnien
wymagajacych szczegdtowej analizy prawnej w terminie 4 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku o ich sporzadzenie.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 na
biezaco, ze starannoscig wynikajaca z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug
oraz z poszanowaniem zasad etyki zawodowej. Czynnosci te o ile ich charakter na to
pozwala, moga by¢ wykonywane przy uzyciu poczty elektroniczne;.

Co najmniej raz w miesigcu Wykonawca zobowigzany jest osobiscie spotkaé si¢
w siedzibie Zamawiajacego z Dyrektorem Sadu / Prezesem Sadu lub osoba zastepujaca
w celu omoOwienia zagadnien zwigzanych z obstugg prawna.



6. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania na zadanie Zamawiajacego ustnych lub
pisemnych informacji na temat stanu spraw przez niego prowadzonych oraz
przewidywanych terminéw wykonania okreslonych czynnosci.

7. W przypadku uzasadnionej niemoznosci dokonania zleconej czynnosci Wykonawca
zobowiazuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia o tym Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewnia na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich 1 innych
wypadkow losowych obsluge prawng $§wiadczong przez radce prawnego/adwokata
spelniajagcego wymagania okre§lone przez Zamawiajagcego na etapie post¢powania
o udzieleniu zamowienia publicznego, po uprzedniej akceptacji Zamawiajacego.

9. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktore
pozyskat w zwigzku ze §wiadczeniem uslugi prawnej na rzecz Zamawiajacego.

10. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy:

1) Kancelarie adwokackie, zespoty adwokackie, spotki, o ktorych mowa w art. 4a
ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1564), kancelarie radcy prawnego oraz spotki, o ktorych mowa
w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U.
72024 r. poz. 499).

2) Dysponujacy jedng osoba wpisang na liste adwokatow lub radcow prawnych, ktéra
posiada doswiadczenie w $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek
budzetowych przez okres nie krotszy niz 12 miesigcy.

11. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie od dnia podpisania umowy przez okres
12 miesiecy.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca sporzadzi ofert¢ w oparciu o formularz ofertowy, stanowiacy Zalacznik nr 1

do zapytania.

13. KRYTERIUM WYBORU
1. CENA-70 %

Ocena oferty w zakresie przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana zgodnie
ze wzorem:

najnizsza cena spos$réd wszystkich rozpatrywanych ofert
C= , x 70 pkt
cena badanej oferty

2. DOSWIADCZENIE - 30 %



Ocena oferty w zakresie przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana na
podstawie udokumentowanego doswiadczenia (w latach) w zakresie obstugi prawnej
jednostek sektora finanséw publicznych (w szczegolnosci sadow).

D = za kazdy rok udokumentowanego doswiadczenia w j.s.f.p. = 5 pkt (max 30 pkt).

Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktéw sumujac oba kryteria.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin do ktorego Wykonawcy beda zwigzani zlozong ofertg ustala si¢ na 30 dni od dnia
uplywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

15. MIEJSCE 1 TERMIN ZL.OZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 lipca 2025 roku do godz. 13.00, pisemnie na adres sadu,
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego ul. Brzeska 20-22, 21-500 Biata Podlaska, pok. 147 lub
droga elektroniczng na adres e-mail: zp@bialapodlaska.sr.gov.pl

had
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16. DODATKOWE INFORMACJE
Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

Dyrektor Sadu Rejonowego
w Bialej Podlaskiej
Edyta Bisiuk

/podpisano elektronicznie/

Zalaczniki:

Formularz ofertowy

Wzor umowy

Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Klauzula informacyjna RODO
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