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UMOWA nr OA.262.15.2025 

na obsługę prawną 

 

zawarta w dniu        lipca 2025 roku w Białej Podlaskiej pomiędzy: 

Sądem Rejonowym w Białej Podlaskiej, ul. Brzeska 20-22, 21-500 Biała Podlaska,  

NIP: 537-19-62-747 REGON: 000322962, zwanym w dalszej treści umowy 

„Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

Edytę Bisiuk – Dyrektora Sądu Rejonowego w Białej Podlaskiej  

a 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………...  

zwaną w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, 

łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”, 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę 

prawną prowadzonego z uwzględnieniem art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

roku  Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)  została zawarta umowa  

o następującej treści: 

§ 1  

Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

pomocy prawnej w ramach wsparcia bieżącej obsługi prawnej w sprawach związanych  

z działalnością Zamawiającego, w tym w szczególności: 

a) udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiście, telefonicznie lub za pomocą 

poczty elektronicznej e-mail, 

b) udzielanie pomocy prawnej przy rozpatrywaniu skarg i wniosków, w tym wniosków 

o dostęp do informacji publicznej,  

c) sporządzanie opinii prawnych, interpretacji zapisów w aktach prawnych, 

d) opracowywanie i opiniowanie projektów wewnętrznych aktów prawnych  

i regulacji (regulaminów, zarządzeń itp.), 

e) opiniowanie pod względem formalno-prawnym i parafowanie zawieranych umów, 

sporządzanie projektów umów, 

f) doradztwo w zakresie prawa zamówień publicznych, 

g) opiniowanie pod względem formalno-prawnym dokumentacji dotyczącej 

postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz uczestniczenie w przygotowaniu tej 

dokumentacji, a jeżeli zajdzie taka konieczność również uczestniczenie  

w procedurach o udzielenie zamówienia publicznego na każdym etapie, 
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h) reprezentowanie Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą, 

i) występowanie w charakterze pełnomocnika procesowego w sytuacjach 

koniecznych przed sądem lub organami administracji państwowej i samorządowej, 

których Sąd jest stroną lub uczestnikiem, a także w postępowaniu egzekucyjnym, 

j) wykonywanie innych czynności w zakresie pomocy prawnej.  

 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz 

potencjałem, w szczególności kadrowym oraz organizacyjno-technicznym, a także wiedzą 

i doświadczeniem niezbędnymi do należytego wykonania Umowy.  

§ 2 

Okres obowiązywania Umowy 

 

Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania i obowiązuje przez okres 12  miesięcy.  

§ 3 

Obowiązki Stron 

 

1. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się  

w szczególności do:  

1) wykonywania zleconych czynności z należytą starannością, zgodnie z przepisami  

i zasadami etyki zawodowej osobiście oraz korzystając wyjątkowo z osób trzecich 

należycie przygotowanych do wykonania zlecanych czynności, za które ponosi 

odpowiedzialność, na wezwanie Zamawiającego i w terminach uzgodnionych  

z Zamawiającym, 

2) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w należytym 

(w tym terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem środków 

służących zapobieżeniu nienależytemu wykonaniu Umowy, 

3) zapewnienia na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnień lekarskich i innych wypadków 

losowych obsługę prawną świadczoną przez radcę prawnego/adwokata spełniającego 

wymagania określone przez Zamawiającego na etapie postępowania  

o udzieleniu zamówienia publicznego, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego. 

4) świadczenia usług pomocy prawnej we współpracy z Zamawiającym oraz zgodnie  

z wymogami Zamawiającego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegania 

ustalonych terminów oraz wewnętrznych regulacji Zamawiającego. 

2. W ramach wykonania przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się  

w szczególności do: 

1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania  

w odpowiednim czasie posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz 
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dokonywania innych czynności faktycznych i prawnych (np. udzielania odpowiednich 

pełnomocnictw), niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu Umowy, 

2) zapłaty wynagrodzenia na rzecz wykonawcy zgodnie z § 5.  

§ 4 

Zasady wykonywania przedmiotu Umowy 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania w terminie  

2 dni roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporządzania opinii prawnych  

i projektów pism w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnień wymagających 

szczegółowej analizy prawnej w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku  

o ich sporządzenie.  

2. Co najmniej raz w miesiącu Wykonawca zobowiązany jest osobiście spotkać się  

w siedzibie Zamawiającego z Dyrektorem Sądu/Prezesem Sądu lub osobą zastępującą  

w celu omówienia zagadnień związanych z obsługą prawną. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania na żądanie Zamawiającego ustnych lub 

pisemnych informacji na temat stanu spraw przez niego prowadzonych oraz 

przewidywanych terminów wykonania określonych czynności. 

4. Wykonawca będzie przekazywał swoje opinie ustnie, drogą elektroniczną lub w formie 

pisemnej. 

5. Prawa autorskie do koncesji i rozwiązań prawnych powstałych w trakcie świadczenia 

obsługi prawnej przysługują Wykonawcy, a Zamawiający zobowiązuje się chronić  

je oraz zachować wyłącznie do własnego użytku. 

§ 5  

Wynagrodzenie 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za prawidłowo wykonane czynności w ramach niniejszej 

umowy, zgodnie z przyjętą ofertą wynosi … zł netto plus podatek VAT,  tj. … zł brutto, 

(słownie: …) za cały okres trwania umowy i będzie rozliczane proporcjonalnie do czasu 

trwania umowy, w okresach miesięcznych.   

2. Miesięczna kwota wynagrodzenia brutto wynosi … zł (słownie: …).  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie przez Zamawiającego z dołu  

po należytym zrealizowaniu usługi w danym miesiącu w terminie do 21 dni, licząc  

od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT,  

na rachunek bankowy firmowy Wykonawcy lub inny rachunek bankowy zgłoszony do 

wykazu podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT tzw. „BIAŁA LISTA” pod 
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rygorem odmowy zapłaty.  

4. Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 1 Zamawiający zobowiązuję się wypłacać 

Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu zastępstwa procesowego w wysokości zasądzonych 

kosztów zastępstwa procesowego lub przyjętych w ugodzie oraz zwrot ewentualnych 

kosztów przejazdu samochodem własnym poza miasto Biała Podlaska według stawek 

przyjętych u Zamawiającego. 

5. Związane z wykonywaniem umowy czynności, koszty sądowe, opłaty skarbowe oraz inne 

opłaty i podatki przewidywane przepisami pokrywane będą przez Zamawiającego. 

§ 6 

Zachowanie poufności 

 

1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się  

w związku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za 

zachowanie poufności przez osoby, przy pomocy których wykonuje Umowę. 

2. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek 

ujawnienia informacji wynika z powszechnie obowiązujących przepisów, orzeczenia 

sądów lub decyzji właściwej władzy publicznej. 

§ 7 

Ochrona danych osobowych 

 

1. Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest 

uprawniony do przetwarzania oraz udostępniania Wykonawcy danych osobowych  

w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie 

usprawiedliwionych celów realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza,  

że w wyniku udostępnienia ww. danych osobowych staje się ich administratorem i jest 

zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz aktualnie 

obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie. 

§ 8 

Kary umowne  

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w wysokości 1% wartości brutto umowy ustalonej w § 5 ust. 1, za każde  

nie wykonanie zlecenia o których mowa w § 1, 
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2) w wysokości 1% wartości brutto umowy ustalonej w § 5 ust. 1, za każde  

nie wykonanie zlecenia w terminie wskazanym w §  4 pkt 1,   

3) w wysokości 20% wartości brutto umowy ustalonej w § 5 ust. 1,  za odstąpienie  

od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

2. Kary umowne mogą być potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca 

wyraża zgodę. 

3. Za nieterminowe regulowanie zobowiązań Wykonawca będzie naliczał odsetki ustawowe 

za opóźnienie.  

4. Zamawiający będzie miał prawo dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych  

w przypadku, gdy szkoda powstała po stronie Zamawiającego w wyniku niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę przewyższa wartość kar 

umownych albo kara umowna nie pokryje wyrządzonej szkody albo szkoda powstała  

z przyczyn, dla których strony nie zastrzegały kar umownych. 

5. Podstawa naliczenia kar umownych określonych w niniejszym § jest stała i niezmienna  

w całym okresie obowiązywania umowy.  

§ 9 

Siła wyższa 

 

1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

Umowy będące bezpośrednim następstwem okoliczności, które stanowią skutek działania 

siły wyższej. 

2. Siła wyższa stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależne od woli Stron, którego 

skutki są niemożliwe do zapobieżenia, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub 

części, na stałe lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy 

zachowaniu należytej staranności. 

3. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona dotknięta jej działaniem, niezwłocznie 

poinformuje pisemnie drugą stronę o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwłocznie 

uzgodnią tryb dalszego postępowania.  

§ 10 

Upoważnieni Przedstawiciele 

 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy ze strony Zamawiającego są: 

Katarzyna Prejzner-Hołownia, tel. 83/341 95 47, e-mail: katarzyna.prejzner-

holownia@bialapodlaska.sr.gov.pl 

Kinga Strzyżewska, tel. 83/341-95-47, e-mail: kinga.strzyzewska@bialapodlaska.sr.gov.pl  

mailto:katarzyna.prejzner-holownia@bialapodlaska.sr.gov.pl
mailto:katarzyna.prejzner-holownia@bialapodlaska.sr.gov.pl
mailto:kinga.strzyzewska@bialapodlaska.sr.gov.pl
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2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: 

………………………., tel. ………………., e-mail: ……………………………….  

§ 11 

Zmiany treści Umowy 

 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy,  

w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług. 

 

§ 12 

Rozwiązanie Umowy 

 

1. Każda ze stron może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 

rażącego naruszenia przez drugą Stronę obowiązków wynikających z Umowy. Przed 

rozwiązaniem Umowy Strona uprawniona wezwie Stronę naruszającą do usunięcia 

naruszeń Umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin, nie krótszy niż  3 dni  

od otrzymania wezwania.   

2. Zamawiający może rozwiązać Umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w przypadkach 

uzasadnionych ważnym interesem Zamawiającego.  

§ 13 

Postanowienia końcowe 

 

1. Zmiany, uzupełnienia, wypowiedzenie oraz jakiekolwiek oświadczenia składane przez 

strony w związku z niniejszą umową powinny mieć formę pisemną pod rygorem 

nieważności. 

2. Ewentualne spory wynikłe z wykonania Umowy, Strony będą rozstrzygać w drodze 

polubownej. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia, spory rozstrzygać będzie sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową ma zastosowanie obowiązujące prawo polskie,  

a w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu 

Cywilnego.  

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze Stron/Umowę sporządzono w formie elektronicznej.  

 

 

……………………………..         ………………………………. 

Zamawiający                                   Wykonawca 


