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Apostille - poswiadczenie dokumentow

Informacja dotyczaca poswiadczania dokumentow
urzedowych przeznaczonych do obrotu prawnego za
granica

Polskie dokumenty urzedowe przeznaczone do obrotu prawnego za granica poswiadczane
sq poprzez:

1. Apostille - jezeli dokumenty maja by¢ przeznaczone do obrotu prawnego w panstwach,
ktore sa strona konwencji haskiej z 1961 r. o zniesieniu wymogu legalizacji zagranicznych
dokumentéw urzedowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938)

2. Legalizacje - jezeli dokumenty maja by¢ przeznaczone do obrotu prawnego w
panstwach, ktore nie sa strong konwencji haskiej z 1961 r.

Za dokumenty urzedowe uwaza sie akty stanu cywilnego, dokumenty sadowe,
administracyjne, akty notarialne, zaswiadczenia urzedowe umieszczone na dokumentach
prywatnych. Nie sa nimi, w rozumieniu konwencji, dokumenty administracyjne dotyczace
bezposrednio transakcji handlowych lub operacji celnych. Wydanie apostille lub
sporzadzenie legalizacji nie jest wymagane, gdy umowa dwustronna lub wielostronna,
ktora jest zwigzana Rzeczpospolita Polska zniosta lub uproscita legalizacje lub zwolnita z
legalizacji dokumenty w sprawach objetych zakresem tych uméw.

Wtasciwym urzedem do wydawania apostille lub dokonywania legalizacji, w stosunku do
polskich dokumentdw, jest Ministerstwo Spraw Zagranicznych (adres: MSZ Dziat
Legalizacji, Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa tel: (48 22) 523 9463 lub (48 22) 523 9128; e-
mail : krzysztof.augustyniak@msz.gov.pl lub e-mail: monika.grabek@msz.gov.pl, godziny
przyjec: 9-13, od poniedziatku do piatku. Informacje w sprawie poswiadczenia
dokumentow mozna tez uzyska¢ w Dziale Informacji Konsularnej MSZ tel. (48 22) 523
9451

Niektére dokumenty, przed wydaniem apostille lub dokonaniem legalizacji w MSZ,
wymagajq wczesniejszego uwierzytelnienia:

- dokumenty notarialne i sagdowe (z wyjatkiem odpiséw z Krajowego Rejestru Sadowego)
poswiadcza Prezes wlasciwego sadu okregowego;



- dyplomy wyzszych uczelni poswiadcza Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego (http://www.nauka.gov.pl), jednakze legalizacji dyplomdéw uczelni
artystycznych (Akademie Muzyczne, Akademie Sztuk Pieknych, Szkoty Teatralne i
Filmowe) dokonuje Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego; legalizacji dyplomow
uczelni wojskowych dokonuje Minister Obrony Narodowej; legalizacji dyploméw

uczelni medycznych dokonuje Minister Zdrowia; legalizacji dyploméw Akademii Morskiej
w Gdyni oraz Akademii Morskiej w Szczecinie dokonuje Minister Infrastruktury;

- ,nowa mature" poswiadcza Ministerstwo Edukacji Narodowej (http://www.men.gov.pl);

- Swiadectwa szkolne poswiadcza wtasciwe terytorialnie kuratorium oswiaty;

- dyplomy mistrzowskie, swiadectwa rzemieslnicze poswiadcza Zwiazek Rzemiosta
Polskiego w Warszawie;

- dokumenty handlowe poswiadcza Krajowa Izba Gospodarcza w Warszawie i regionalne
izby gospodarcze (http://www.kig.pl).

Wysokos¢ optlaty skarbowej za poswiadczenie dokumentéw wynosi: 60 PLN za apostille lub
26 PLN za legalizacje dokumentdw (podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej, Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635). Wniesienie optaty skarbowej
dokonuje sie gotdwka w kasie znajdujacej sie na terenie MSZ lub bezgotéwkowo na
rachunek:

Urzad M.St. Warszawy, Dzielnica Srédmiescie, ul. Nowogrodzka 43
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

60 1030 1508 0000 0005 5001 0038

Dla ptatnosci z zagranicy:
Optate wnosi sie za kazdy poswiadczany dokument.

Whniosek o wydanie apostille lub dokonanie legalizacji dokumentéw mozna ztozy¢ w MSZ
osobiscie lub przez osobe trzecia (nie wymaga to dodatkowego upowaznienia). Dokumenty
mozna takze przesta¢ pocztq, rowniez z zagranicy. Przy poswiadczaniu dokumentéw droga
korespondencyjna nalezy koniecznie dotaczy¢ do przesytki dowdd wniesienia optaty

skarbowej (kopie przelewu bankowego) oraz podac¢ swdj adres zwrotny. Poswiadczone

dokumenty zostana woéwczas do Panstwa odestane poczta, takze za granice.



http://www.nauka.gov.pl
http://www.men.gov.pl
http://www.kig.pl

Wieksza ilos¢ dokumentdéw - powyzej 20 sztuk - legalizuje sie po wczesniejszym
uzgodnieniu telefonicznym.

Aktualny wykaz panstw stron Konwencji haskiej z 1961 r. jest dostepny na stronie
http://www.hcch.net/index en.php?act=states.listing lub w punkcie legalizacyjnym.
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